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EINFUHRUNG

Das M20 Fakturiersystem ist ein modulares Softwarepaket,
bei dem aus einer Anzahl von Rechnungskdpfen, -zeilen und
-fiiBen fiir jeden Anwender die Faktura zusammengestellt
wird, die seinen Anforderungen entspricht.

Die Rechnungen konnen wahlweise auf vorgedruckte Formulare
oder auf Blankopapier ausgedruckt werden. Wenn einfaches
Blankopapier verwendet wird, druckt der M20 alle erforder-
lichen Spalteniiberschriften, die sonst vorgedruckt sind,
mit aus.

Kundeninformationen und Artikeldaten sind auf Minidisketten
gespeichert. Die Arbeit des Benutzers beschrankt sich da-
rauf, die Kunden- und Artikelnummern sowie die gelieferten
Mengen einzugeben.

Bei allen Arbeiten wird der Benutzer von dem System durch
entsprechende Hinweise angeleitet und gefiihrt. Auf einfache
Bedienung und anwenderfreundliche Handhabung wurde groBter
Wert gelegt.

Fakturierung und Lagerfiihrung

Praziser, schneller Rechnungsausgang ist die entscheidende
Voraussetzung, um unnotige Kapitalkosten und Zahlungseng-
passe zu vermeiden. Dynamische Unternehmen haben ldngst die
Bedeutung einer systematischen Rechnungsschreibung sowie
einer kosten- und zeitoptimalen Lagerhaltung zur Sicherung
einer kontinuierlichen Lieferféahigkeit oder Fertigung
erkannt.

Spezialisten aus der Praxis haben fir die Praxis die Fille
der Aufgaben einer Fakturierung realistisch geldst. Eindeu-
tige Benutzerhinweise fiir den Bildschrim und umfangreiche



automatische Kontrollen ermoglichen einen reibungslosen
Arbeijtsablauf.

Das Programm fiir Fakturierung und LagérWirtschaft setzt
sich aus folgenden Anwendungsbereichen zusammen:

Erfassung und Anderung der Stammdaten

Fakturierung/Gutschriftschreibung im Dialogbetrieb

Rechnungsausgangsbuch/Rechnungsausgangsstatistik

Daten fiir die Finanzbuchhaltung

Lagerbuchhaltung mit Rechnungseingangspriifung
Artikel-, Kunden- und Vertreterstatistik

Das System 138t sich durch seinen modularen Aufbau an be-
triebliche Anforderungen anpassen.



2.1

ALLGEMEINE HINWEISE

Tastenbelegung

Dem Anwender stehen verschiedene Tasten zur
Steuerung innerhalb der Programme zur Verfligung.
Grundsdtzlich sind sie wie folgt belegt:

S -Taste = Bestdtigen einer Eingabe bzw. Fort-
setzung des Programmes mit der
nachsten Eingabe.

S1-Taste = Riicksprung zur letzten Programment-
scheidung, bzw. Beendigung des
Programmes oder eines Verar-
beitungszyklusses.

S2-Taste = Riicksprung zum vorherigen Eingabe-

feld.
Die S-Taste kann auch als Carrige-Return-Taste
bezeichnet werden.
Auf der Tastatur steht hierfiir das Symbol: |




Cursorsteuerung

Die Steuerung des Cursors (Positionsanzeigers)
erfolgt iiber die Umschalttaste (GroBbuchstaben)
und iiber die folgend beschriebenen Tasten

der numerischen Tastatur.

- Cursorvorlauf (nach rechts) = Taste "6"
- CursorriicklTauf (nach links) = Taste "4"
- Einfligen von Zeichen = Taste "8"
- Loschen von Zeichen = Taste "2"
- Ldschen des Eingabefeldes = Taste "5"

Folgende Umschaltmoglichkeiten stehen Ihnen

zur Verfiigung:

a) Gleichzeitiges Betdtigen der blauen Taste
und der "-" (Minuszeichen)-Taste bewirken,
daB die oben beschriebenen Cursorfunktionen
entweder mit oder ohne Umschalttaste arbei-
ten.

b) Betdtigen Sie die gelbe Taste und gleich-

zeitig das "-"Zeichen, schalten Sie von
GroB- auf Kleinschreibung bzw. umgekehrt

um.




2.3

Formularsteuerung

Bei allen Programmen mit Ausgabe von Listen
oder Protokollen erscheint die Abfrage:

“"FORMULAREINSTELLUNG O0.K. ? JA=S NEIN=S1"

Bei korrekter Papiereinstellung muB der Druck-
kopf direkt unter der AbriBlinie der Endlos-
formulare stehen.

Innerhalb der Einstellungsroutine werden -

nach Druck der S1-Taste - zwei "*" gedruckt.

Sie stellen die rechte und 1inke Druckbegrenzung
der folgenden Liste dar und dienen der horizon-
talen Papierausrichtung.

Ist das Papier richfig eingestellt, wird nach
Druck auf die S-Taste das Programm fortgesetzt.

Innerhalb der Formulareinstellung kann die
Meldung:

"DRUCKER 0.K. 2"

erscheinen, Diese weist darauf hin, daB sich

der Drucker in "LOCAL" befindet oder das Papier-
ende erreicht wurde. Nach Ausldsen der S-Taste
wird das Programm fortgesetzt.



2.4

Diskettenwechsel

Die vom Programm benotigten Datendisketten
werden automatisch angefordert. Dabei wird
der Name der bendtigten Diskette und die Station
angezeigt. Der bei der Diskettenanforderung
in Klammern gesetzte Name gibt die in der
Station befindliche Diskette an. "(LEER)"
sagt, daB sich in der entsprechenden Station
keine oder eine Programmdiskette befindet.
Wurde die Programmdiskette gegen eine Daten-
diskette ausgetauscht, wird am Ende des Pro-
grammes eine Diskette mit dem Programm "Pro-
grammauswahl" (Programmdiskette) angefordert.

Ein Wechsel von Programmdisketten wird vom

Bild 0 (Hauptverwaltung) durch Driicken der
S1-Taste vorgenommen. Bei der Anforderung

der Programmdiskette ist die gewilinschte Disket-
te einzulegen.




2.5.1

Datensicherung FDU

Formatieren der Disketten

Datendisketten miissen formatiert sein. Das
Formatierungsprogramm wird von der Betriebs-
systemdiskette (Startdiskette) aufgerufen.

Vom Bild 0 wird durch Druck der S1-Taste das
Programm "Programmauswahl" verlassen. Die nach-
folgende Abfrage des Diskettenwechsels wird

mit "N" beantwortet.

Danach muB die Systemdiskette in Station 0
eingelegt werden. Durch Eingabe "system" wird
der Programmaufruf vorbereitet.

Das Formatierungsprogramm wird mit "pl vf"
aufgerufen. Die zu formatierende Diskette

ist in Station 1 einzulegen. Mit der Eingabe
"vf 1:" wird das Formatierungsprogramm gestar-
tet.

Die weiteren Abfragen sind entsprechend zu
beantworten. Die Applikationsprogramme sind
durch neuen Systemstart aufrufbar.




2.5.2 Kopieren der Disketten

Das Kopieren von Disketten bei der Datensiche-
rung ist bei der HDU nicht mehr notig.

Die Datensicherung lduft hier liber separate
Programme automatisch ab. Diese Programme
werden von der Programmauswahl der einzelnen
Applikationen angewdahlt.

Eine detaillierte Beschreibung des Ablaufes
finden Sie unter Punkt 2.6.3.

Sollte es notwendig sein, eine Diskette zu
kopieren, ist dies, obwohl nur ein Disketten-
schacht vorhanden ist, moglich.

Entnehmen Sie die entsprechenden Eingaben
bitte dem:

M20 Bediener-Handbuch (Druck Nr. 1781/2/7.83)



2.6

2.6.1

Datensicherung HDU

Formatieren der Disketten

Die Sicherungsdisketten missen formatiert
werden!

Dazu verlassen Sie das gesamte angewdhlte
Menue durch Betdtigen der S1-Taste. Wiederholen
Sie das solange, bis die Abfrage 'Programm-
diskette' erscheint, die Sie mit "N" be-
antworten.

AnschlieBend legen Sie Ihre Diskette ein
(Station 0).

Durch die Eingabe "vf 0:" wird das Forma-
tierungsprogramm gestartet.

Die weiteren Abfragen sind entsprechend zu
beantworten.

Die Applikationsprogramme sind durch neuen
Systemstart aufrufbar.




2.6.2 Kopieren der Disketten

Die gespeicherten Daten sind vor Verlust zu
sichern. Deshalb miissen die Datendisketten
ofter kopiert werden. Bei einem Kopiervorgang
missen immer alle Datendisketten (Arbeits-
disketten) berilicksichtigt werden.

Empfehlenswert ist die Anlage von zwei Sdtzen
Sicherungsdisketten (Sicherungssatz A/Siche-
rungssatz B), die abwechselnd kopiert werden.

Durch Eingabe "pl1 vc" (Vorbereitung des Pro-
grammaufrufes wie unter 2.5.1.) wird das Kopier-
programm aufgerufen. Nach diesem Aufruf muB

das Original in Station 0, die Kopie (oder

eine neu formatierte Diskette) in Station

1 eingelegt werden.

Der Kopiervorgang wird durch Eingabe "vc 0:

1:" eingeleitet. Die Abfragen sind entsprechend
zu beantworten. Aufruf der Applikationsprogramme
siehe 2.5.1.
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2.6.3 Automatische Datensicherung (von HDU auf FDU)

Fir den einwandfreien Ablauf Ihrer Applika-
tionspakete ist es notwendig, in bestimmten
Abstdnden bzw. nach bestimmten Programmabldufen
den verdnderten Datenbestand zu sichern.

Dieses 'SICHERN' bedeutet, daB automatisch

nach Anwahl des entsprechenden Programmes

die Dateien, die zu dem Applikationspaket
gehoren, auf Disketten uberspielt werden.

Je nach Ihrem individuell zu gestaltendem
Mengengeriist kann sich die Sicherung der Dateien
iber mehrere Disketten erstrecken.

Wahlen Sie jetzt innerhalb der Programmauswahl
die 'DATENSICHERUNG' an. In der nun erschei-
nenden Unterauswahl geben Sie die fir die
Sicherung der Daten 'VON HDU AUF FDU' ent-
sprechende Ziffer ein.

Nach dem Laden des Programmes erscheinen zur
Information die Diskettenidentifizierung
(Kurzbezeichnung der Firma) und das Datum

des Sicherungslaufs auf dem Bildschirm, das
spdter zum einwandfreien Erkennen der richtigen
Disketten bendtigt wird.

Sollten Sie in Ihrem Fachbereich einen Firmen-
wechsel vornehmen wollen, missen zuerst die
Daten gesichert werden (VON HDU AUF FDU).
AnschlieBend libertragen Sie die Daten der
neuen Firma mit Hilfe des Programmes 'VON

FDU AUF HDU' auf die Festplatte. AuBerdem

muB innerhalb der Programmauswahl der neue

1




Firmenname (S2-Taste) eingegeben werden.

Der angewdhlte Sicherungslauf liberspielt die
Disketten mit den Daten des Fachbereichs.
Gleichzeitig werden die Sicherungsdisketten

mit der oben erwdhnten Identifizierung und

dem Tagesdatum gekennzeichnet.

Sollten die bei einem Bereich vorhandenen

Daten so umfangreich sein, daB sie auf einer
Sicherungsdiskette nicht geniigend Platz finden,
so werden automatisch weitere Disketten angefor-
dert:

NAECHSTE DISKETTE IN STATION 0 (J) ODER (N)

Damit Sie selbst die Reihenfolge der Disketten
und die Zuordnung der einzelnen Disketten

zum Sicherungssatz vornehmen konnen, ist es
ratsam, auch die Disketten zu beschriften

und das Sicherungsprotokoll aufzuheben:

Laufende Nummer der Diskette,
Diskettenidentifizierung
Datum des Sicherungslaufes.

Das Programm nimmt automatisch eine Numerierung
der Sicherungsdisketten vor.

12



2.6.4 Der fachbezogene Recoverylauf (VON FDU AUF
HDU)
Der Recoverylauf ist die umgekehrte Prozedur
des Sicherungslaufes.
Dabei werden die vorher gesicherten Daten
von den Sicherungsdisketten auf die Festplatte
tibertragen. Da Sie mehrere und unterschiedliche
Sicherungssdtze haben kdnnen (zwangsweise
flir jede Firma mindestens einen Sicherungs-
satz), ist beim Programmanfang die

Diskettenidentifizierung und das
Sicherungsdatum
einzugeben.
Nach diesen Eingaben werden die auf der Fest-
platte befindlichen Dateien geldscht und mit
dem dann ablaufenden Recoverylauf neu aufgebaut.
Sollte der Recoverylauf aus irgendeinem Grund
nicht korrekt beendet werden, so muB zwingend
ein neuer Ubertragungslauf

VON FDU AUF HDU
gestartet werden,

Sind alle zu dem Fachgebiet gehdrenden Disketten
auf die Festplatte iberspielt, verzweigt das
Programm automatisch zuriick in die Programm-
auswahl.
Ein vorzeitiger Abbruch (bevor alle Sicherungs-
disketten iiberspielt sind) fithrt dazu, daB
Ihre Daten unvollstdndig bzw. fehlerhaft auf
die Festplatte Ulbertragen wurden. Ein fehler-
freies Arbeiten kann dann nicht mehr gewdhr-
leistet werden.

13




3. ABLAUFHINWEISE UND PROGRAMMINHALTE ZUM
M20 FAKTURIERSYSTEM
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3.1

Arbeitsgebiete - M20 Fakturiersystem

Das Olivetti M20-Fakturiersystem besteht aus mehreren Ar-

beitsgebieten. Diese Arbeitsgebiete sind ablaufbezogen ge-
gliedert.

Im einzelnen sind dies:

FAKTURIERUNG: - Stammdatenaufnahme, Anderung, L@&schung
und Listung Kunden, Artikel, Vertreter
- Rechnungs-/Gutschriftsschreibung
- Kundenstatistik, Rechnungsausgangs-
statistik, Rechnungsausgangsbuch
- bei Integration zur Finanzbuchhaltung
Debitoren-Sollstellung

SEUTSCHE OLIVETTI DATUM 51.03
PROGRAMMAUSUAHL

"EFTFETE® REFECHNUUDNGG

CErEWa G_TVETTE IHHALT

SLo F T IERCALT NG STRAMMDRTENUERWALTLNG

RUSHERTUNGEN

ALLGEM ERLRUTERUNGEN

DRUCH MENUTENTE

CISHETTENTAUFE

BITTE GuIcGH. EIIEREN

VERTRETERABRECHNUNG: - Stammdatenaufnahme, Anderung
Loschung und Listung
- Vertreterstatistik
- Vertreter-Journal




LAGER UND INVENTUR:

Als Zusatzmodul wird dieses Arbeitsgebiet gesondert be-
schrieben.

Spezielle Systemkenntnisse sind fiir die Bedienung des M20-
Computers nicht erforderlich.
Die Bedienerfiihrung erfolgt im Dialog auf dem Bildschirm.

Zusdtzlich zu der ausflhrlichen Bedienerfiihrung werden Er-
lduterungstexte in Form von sogenannten HELPTEXTEN zur Ver-
fligung gestellt. Der Abruf der Helptexte erfolgt mit der
Umschalttaste fiir GroBbuchstaben und der ?-Taste.

Die Texte werden auf dem Bildschirm angezeigt bzw. konnen
mit dem Programm "DRUCK MENUETEXTE" gedruckt werden.

Unter dem Punkt "Allgemeine Hinweise" sind Hinweise zur
Tastenbelegung, Cursor- und Formularsteuerung, Disketten-
wechsel und Datensicherung abgespeichert.

Datensicherung:

Nach bestimmten Abschnitten ist Datensicherung durchzufiih-
ren. Siehe auch Hinweise in den Menuetexten.

16



3.2

3.2.1

Daten- und Diskettenorganisation

Disketten

Zum Ablauf des M20-Fakturiersystems werden folgende Dis-
ketten benotigt:

Programmdiskette 'Faktura' mit generierter FAKTURA
Programmdiskette 'Vertreter'

Bei geordertem Zusatzmodul Lager:

Programmdiskette 'Lager'

Datendiskette 'ARTIKI'

Datendiskette 'KONTEN' (Integration M20-Finanzbuchh.)
Datendiskette 'BEWEG.' (Integration M20-Finanzbuchh.)
Diskette 'Hinweise fiir den Anwender' Faktura

Eine System-Diskette enthdlt das Betriebssystem, ein Ini-
tialisierungsprogramm (mit Eingabe des Tagesdatums) und ei-
nige Serviceprogramme.

Auf der 'Faktura'-Diskette sind alle zur Fakturierung not-
wendigen Programme gespeichert.

Die Diskette 'Vertreter' enthdlt alle Programme fiir den
Vertreter-Bereich. '

Die Diskette 'Lager', die nur als Zusatz zum Fakturiersy-
stem erhdltlich ist, enthdlt alle Programme fir die Lager-
verwaltung und Inventur.

Die Datendiskette 'ARTIK]' umfaBt folgende Daten:
- Artikeldatei 1500 Satze

- Vertreterdatei 9 Sdtze

- Integrationsdatei (FIBU) = 125 Buchungssadtze

17




Bei der HDU-Ver‘sipn erhalten Sie 2 Disketten (M20 HDU-FAK-
TURAY und M20 HDU-FAKTURA2), welche die beschriebenen Pro-
gramme enthalten,

Die Installation ist unter Punkt 3.2.4 beschrieben: Alle
folgenden Angaben beziehen sich auf beide Versionen. Die
festen Daten fiir das Fakturiersystem und die Finanzbuchfiih-
rung miissen in jedem Fall aufgespielt werden.

18



3.2.2 Diskettentaufe

Auf der Vertreterdiskette ist das Programm 'Diskettentau-
fe'.

Mit diesem Programm werden die Datendisketten mit dem
Firmennamen und der Firmenkurzbezeichnung versehen.

DATUM

DISKETTENTAUFE

KONTEN
TIPMENHAME Heinz Wilsberg
TTEN-NR.
EZEICHNUNG OLIVETTI

RRTIKA
FIFMEHNANE Heinz UWilsberg
FETTEN-HE,
EZEICHNUNG & OLIVETTI

FELD WP SPEICHERN ™ oM

Diese Firmenkurzbezeichnung muB mit der im Menue iiber die
S2-Taste ansteuerbaren Firmenkurzbezeichnung iibereinstim-
men, sonst werden die Disketten nicht zur Verarbeitung

zugelassen.

19




3.2.3 Diskettenanforderung / Diskettenwechsel

Generell werden zum Programmablauf benttigte Disketten
automatisch angefordert, so daB die Daten ordnungsgemdB
auf den richtigen Dateien und Disketten fortgeschrieben
werden.

BITTE DISKETTE N EINLEZEN

AFTIHT QLIMETTI

ITRTION 0

DISHPETTE N REWECHEELT ™ 4 N

20



3.2.4 Hinweise zur Installation HDU

Nachdem die M20 HDU mit dem Aufbereitungsprogramm (nur bei
Erstinstallation) formatiert und mit den Systemprogrammen
und -dateien bespielt wurde, kann von der Hauptverwaltung
das PROGRAMMUPDATE angewdhlt werden. Dadurch wird eine Dis-
kette angefordert.

Jetzt muB unbedingt die Disketten Nr. '1' eingelegt werden
(sonst erscheint die Diskettenanforderung erneut).

Es wird von der Diskette das Programm zur Installation ge-
laden und gestartet. Nach einem Hinweis, welche Applikation
Ubertragen werden soll, wird automatisch die erste Diskette
liberspielt.

Die folgenden Disketten Nr., '2' und '3' werden vom Programm
automatisch angefordert und iibertragen (sollten die Anfor-
derungshinweise wieder erscheinen, bitte die eingelegte
Diskette Uberpriifen).

Nachdem alle drei Disketten vollstdndig Ubertragen und das
Protoko11l korrekt beendet wurde, sind alle bendtigten
Programme und festen Dateien flir die Fakturierung auf die
Festplatte geladen.

Damit die Einzelprogramme angewdhlt werden konnen, muB die
entsprechende Auswahl in der Hauptverwaltung aufgenommen
werden. Hierzu muB bei der Auswahl in der Hauptverwaltung
die S2-Taste betdtigt werden und das Pflegeprogramm wird
aufgerufen.

Jetzt muB in der ersten noch nicht belegten Zeile in dem
25-stelligen Feld die Applikationsbezeichnung und im zwei-
ten 10-stelligen Feld der erste Programmname eingegeben
werden. Fiir die Fakturierung ist das:

'"FAKTURIERUNG' und 'MENUTPARM'

21



Mit der S1-Taste kann jetzt die Aufnahme beendet und nach
der Betdtigung der Abfrage zur Speicherung in die Hauptver-
waltung verzweigt werden.

Jetzt erscheint in der Spalte Inhalt die gerade eingegebene
Applikationsbezeichnung und in der Spalte Auswahl die lau-
fende Numerierung von 1 bis 10.

Durch Eingabe der jeweiligen Ziffer und Bestdatigung der S-
Taste kann nun die gewiinschte Applikation aufgerufen wer-
den. Sollte jetzt statt der Programmauswahl der Fakturie-
rung die PCOS-Ebene angesteuert werden, muB das System neu
gestartet und innerhalb der Hauptverwaltung (durch die S2-
Taste) der Programmname der Applikation iiberpriift werden.

Nach Anwahl der Ebene 'FAKTURIERUNG' fahren Sie wie folgt
fort:

1. Wdhlen Sie zuerst iiber das Hauptmenue die Nummer 8
"DATENSICHERUNG/SERVICEPRO" an und dann die Nummer 3
“F IRMENANLAGE" .

Mit Hilfe dieses Programmes legen Sie die Firmenkurzbe-
zeichnung und das Mengengeriist Ihrer ersten Firma und
spater auch fiir alle folgenden fest.

Nach Beendigung dieser Anlage verzweigt das Programm
automatisch zuriick in das Hauptmenue. Nun trigt der An-
wender durch Betdtigung der S2-Taste die Firmenkurzbe-
zeichnung der gerade angelegten Firma in das Hauptmenue
ein.

AnschlieBend kann mit der Stammdatenaufnahme etc. be-
gonnen werden.

22



. Bei der Anlage Ihrer 2. Firma miissen Sie zuerst die auf
der HDU bearbeitete Firma mit Hiife des Programmes
"DATENSICHERUNG/VON HDU AUF FDU" sichern. AnschlieBend
verfahren Sie wie vor beschrieben.

. Nach Anlage aller momentan bendtigten Firmen findet ein
Wechsel der Firmen immer mit Hilfe der Programme "DATEN-
sicherung/VON HDU AUF FDU" bzw. "VON FDU AUF HDU" statt.
Beim Aufspielen einer neuen Firma mit dem Programm "VON
FDU AUF HDU" werden 1mmér die Disketten der Firma ange-
fordert, die vom Hauptmenue aus angewdhlt wurde!

. Die allgemeinen Bedingungen der Datensicherung entnehmen
Sie bitte dem Fach 2.

. Alle auf der HDU angelegten Fakturierungsprogramme be-
ginnen mit den GroBbuchstaben "FA",
Ausnahme dieser Regelung sind folgende Dateien:

'BE12, TE12, BEO!, OPOl1, ERO1, BWAl, PG12, ERO1, BKI1,
K061I, FOLID, PG13, TE13, MENU2, MENU2PARM, RO11, V003,
RO21, AO13, AO131, MENU1, MENU2PARM'

Bitte iiberzeugen Sie sich bei der Neuanlage anderer
Programme bzw. Programmpakete davon, daB es nicht zu
Uberschneidungen kommt.
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3.3

3.4

Fakturierung

Auf die Fakturadiskette muB vor der Installation ein den
Kundenwiinschen entsprechendes Fakturierprogramm generiert
sein. Grundlage ist z.B. das M20-Analysehandbuch.

Stammdaten-Verwaltung

3.4.1 Aufname und Anderung von Firmenstammdaten

CRTUM: 81,6
FIRMEN-RUFNAHME

Hei1nz Wilsberg

TMELKONTD a1

pouTo 2 5 MRET %

SPEICHERN 7

- Firmenadresse
- Integration M20 Finanzbuchhaltung oder DATEV-FIBU? J/N -

bei 'Ja' wird die automatische Ubernahme der Daten zur
Debitorensollstellung mit Gegenkonto 'Erlossammelkonto'
durchgefiihrt.

Vertreterschalter? J/N - bei 'Ja' werden Vertreterumsitze
und Provisionen fortgeschrieben, damit ein Ausdruck in
der Vertreterstatistik erfolgen kann.

Es werden desweiteren Werte fiir den Druck des Vertreter-
Journals vorbereitet.
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Hinweis:

Formulardruck? J/N - Bei 'Ja' werden keine erl&uternden
Texte zu den Fakturadaten ausgedruckt. Diese Texte miissen
im Formular vorgedruckt sein.

Bei 'Nein' kann auf Tabellierpapier gedruckt werden. Die
Erlduterungstexte schreibt der Computer.

Letzte Rechnungs-Nr./Gutschrifts-Nr. Eingabe bei Anderung
der Nummernkreise bzw. vor Proforma-Rechungen mdglich.
Mehrwertsteuer-Sdtze und Konten, Erldssammelkonto konnen
erfaBt und gedndert werden.

MWST-Satz 1 = voller Steuersatz

MWST-Satz 2 = halber Steuersatz

Fiir die DATEV-Schnittstelle darf das Erldskonto nur dann
ein 'automatisches' Konto sein, wenn beim Fakturieren
nur ein Mehrwertsteuersatz vorkommt. Bei nicht auto-
matischen Konten wird bei der Debitoren-Sollstellung der
entsprechende Steuerschliissel zum Erlgskonto hinzu-
gefiigt.
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3.4.2 Aufnahme, Anderung und Léschung Artikelstammdaten

CATLM. 61.0%
ARTIKNEL-HUFNAHNE FC

1288

121s REY

B LRGEFEESTAND 13T
FELDL WP SPEICKERN ? J-N

- Bei der Artikel-Nr. wird zwischen "normalen" Artikeln und
"Nebenkosten des Vertriebs" - Artikeln wie Fracht, Ver-
packung und Versicherung unterschieden.
Nebenkostenartikel sind mit der Artikel-Nr. 1-99 anzule-
gen. Es erfolgt keine Mengenfortschreibung.

- Ein Stern (*) als erstes Zeichen in der Artikelbezeich-
nung kennzeichnet einen "diversen" Artikel. Bei diesem
Artikel kann die Artikelbezeichnung und der Verkaufspreis
bei der Rechnungsschreibung gedndert oder bestdtigt wer-
den. AuBerdem erfolgt keine Lagerbestands- und Verkaufs-
mengenfortschreibung. Anwendung: Kleinmaterial.

- In der Mehrwertsteuer-Kennziffer wird festgelegt, wie der
einzelne Artikel zu versteuern ist oder ob eine Auftei-
lung z.B. der Fracht gemdB mehrwertsteuerpflichtigem Wa-
rennetto-Umsatz erfolgen soll. Die anteilmdBige Auftei-
lung ist nur bei Nebenkostenartikeln anzuwenden.
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- Mengen-/Preis-/Mehrwertsteuer-Kennziffer

X Y Z Mengenkennziffer
T 1 = Stiick
2 = 1 Nachkommastelle
3 = 2 Nachkommastellen
4 = 3 Nachkommastellen
L1 Preiskennziffer
1 = Stiick
2 = Preis per 10
3 = Preis per 12
4 = Preis per 100
5 = Preis per 1000

Es kann nur eine Preis- oder eine Mengenkenn-
ziffer pro Artikel verwendet werden.

—Mehr!grtéfguer-Kennziffer

0 = anteilige Nebenkostenaufteilung

1 = keine Versteuerung

2 = Versteuerung zum vollen MWST-Satz
3 = Versteuerung zum halben MWST-Satz

- Die Preisauswahl - Verkaufspreis 1 oder 2 - erfolgt liber
das Feld 9 - Preisgruppe - im Kundenstamm.

- Der durchschnittliche Einkaufspreis wird bei dem Lager-
buchhaltungsprogramm fortgeschrieben. Einmalige Eingabe
bei Installation geniigt.

- Die Auswahl und Fortschreibung der Werte in den Erldskon-
ten Inland oder Ausland wird iiber die Verarbeitungsart in
der Faktura gesteuert. Eingabe der Konto-Nummern erfor-
derlich.
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- Der Soll-Lagerbestand wird bei der Faktura fortgeschrie-
ben. Anzeige '?'-/S-Taste bei Menge in Faktura.

- Der Mindestbestand kann fiir die Bestelliiberwachung ge-
nutzt werden.

- Der Ist-Lagerbestand wird bei der Inventuraufnahme ge-
speichert.
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3.4.3 Aufnahme, Anderung und Ldéschung von Kundenstammdaten

ABATTCCLE

T« SKRONTO 2 0%

E i T 16 CREDITLIMIT

'EFTFETEFNUNMER 18 UERTRF-FR I
"E SPEICHEFN

Dieses Programm greift auf die mit der Finanzbuchhaltung

gemeinsam verwendeten Kundenstammdaten zu.

Ein Stern (*) in der ersten Adresszeile kennzeichnet den

Kundenstammsatz als "diversen" Kunden. Bei diesen Kunden

kann bei der Rechnungsschreibung die Anschrift eingeta-

stet werden.

Z.B. konnen hier Einmalkunden zusammengefaBt werden.

Status: Eingabe laut Helpanzeige

Bank-Nr. und Bankkontonummer: Auswertung in der M20-Zah-
lungsregulierung

Preisgruppe: O
1 zweiter VK-Preis im Artikelstammsatz
Rabattcode: Rabatt- bzw. Zuschlagsprozentsatz 1000 = 10 %

erster VK-Preis im Artikelstammsatz
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- Desweiteren sind Daten fiir die spdtere Fakturierung ab-
speicherbar.
Zahlungskonditionen (Feld 11-15)
Vertreter-Nr. und Provision

- Warenfortschreibung und Wareneinsatzwerte konnen bei

Installation vorgetragen werden.
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3.4.4 Aufnahme, Anderung, Loschung von Vertreterstammdaten

CRTUM a1
WERTRETEFAQUFNAHME Fi

EFTRFETEF-HF

WHECHRIFT
I NETTQ FERICDE
I NETTQ KUMULIERT
FPERIODE
LIERT

ULIEFT

SPELICHERN ™

- Es kdnnen maximal 9 Vertreter bearbeitet werden.

- Vortragswerte fiir Provisionen, Umsdtze (Ist) und Umsdtze
(So11) konnen bei der Installation erfaBt werden. Die
Sollumsdtze/Vorgabewerte pro Vertreter sind vor Auswer-
tung zu erfassen. Die Istwerte werden beim Vertreter-
Journal fortgeschrieben.
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3.4.5 Stammdaten Listungen

DRTUM B1.8
ARTIKEL-LISTUNG F

NUR GERNDERTE * JoN

ANZAHL JE SEITE

VON ARTIKEL-NR,

BIS ARTIKEL-NR.

GEDRUCKT WIRD ARTIKEL-NR.

Die Abbildung Artikellistung steht als Beispiel fiir die
Stammdaten-Listprogramme

- Firmen

- Artikel

- Kunden

Besonders bei Installation empfiehlt es sich nach der Er-
fassung der Stammdaten diese aufzulisten. Spitere Anderung
in den Stammdaten sollten ebenfalls protokolliert werden.
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3.4.6 Werbetextaufnahme

CATUM &

BUFNAHNE 3

AZItIanen an

Im RechnungsfuB wird ein Werbetext ausgedruckt. Erfassung
_bzw. Anderung erfolgt mit dem Programm 'Werbetext-Auf-
nahme'.
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3.5

3.5.1

Laufend abzuwickelnde Arbeiten

Aufnahme, Anderung und L&schung von Stammdaten.

Nach der Erfassung von Artikeln, Kunden und Vertretern
konnen bestehende Daten gedndert bzw. geldscht und neue
Artikel, Kunden und Vertreter hinzugefiigt werden.

Rechnungs- und Gutschriftschreibung

Mit diesem Programm konnen

- Inlands- und Auslandsrechnungen
- Inlands- und Auslandsgutschriften
- Inlands- und Auslands-Proformarechnungen

erstellt werden.
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Vor der ersten Programmanwahl miissen folgende Voraus-

setzungen erfiillt sein:

- Mehrwertsteuersdtze und -konten sowie das Erldssammel-
konto miissen angelegt sein.

- Es muB mit dem Fakturengenerierprogramm ein Fakturierpro-
gramm generiert sein.

Die Druckausgabe kann auf ein vorgedrucktes Formular oder

auf Tabellierpapier erfolgen.

Nach Eingabe der Kunden Nr. wird die Kundenadresse zur Kon-

trolle angezeigt. Bei 'diversen' Kunden (*) kann die Adres-

se eingetastet werden,

Unmittelbar nach der Eingabe der Rechnungs-Kopfdaten wird

der Rechnungskopf gedruckt.

In der Rechnungszeile werden je nach generiertem Fakturen-

programm folgende Daten bearbeitet:

Artikel-Nummer

Artikelbezeichnung

Menge (geliefert)

Rabatt- oder Zuschlagsprozentsatz

Zeilenendpreis

Mit der S2-Taste konnen Texte eingegeben und gedruckt wer-
den.

Nebenkosten des Vertriebs wie Fracht, Verpackung und Ver-
sicherung etc. konnen iiber Artikel (1-99) fakturiert wer-
den. Der Druck erfolgt im RechnungsfuB. Uber die MENGEN/
PREIS/MWST-Kennziffer ist die umsatzmaBige Aufteilung des
Nebenkostenbetrages wmoglich. (Erléduterung der Mengen-/
Preis-/MWST-Kennziffer siehe Artikelaufnahme)
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Durch Ausldsung der '?-Taste' und Umschalttaste bei der
Mengeneingabe wird der

AKTUELLE LAGERBESTAND

im HELPTEXT mit angezeigt.

Bei 'diversen' Artikeln kann zusdtzlich die Artikelbezeich-

nung eingegeben werden. Die verkaufte Menge wird nicht

fortgeschrieben.

Mit dem Druck der Rechnungszeile werden folgende Daten

fortgeschrieben:

- Lagerbestand-Soll

- verkaufte Menge period. und kumuliert

- Verkaufserlose period. und kumuliert

Bei Rechnungsende werden folgende Kundenstatistikwerte

fortgeschrieben:

- Warenfortschreibung

- Wareneinsatz (verkaufte Menge x durchschnittlicher
Einkaufspreis)

Nach der Fakturierung sollte DATENSICHERUNG durchgefiihrt

werden,
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3.5.2 Rechnungsausgangsstatistik

Neben der Rechnungs-Nr. und dem Datum, der Mehrwertsteuer
und dem Rechnungsendbetrag werden folgende Daten ausge-
druckt:

- Bruttonutzen

- Handelsspanne

- Kalkulationsaufschlag

Der Druck der Rechnungsausgangsstatistik kann wiederholt
werden,
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3.6

Periodische Arbeiten

Nachstehend geben wir Ihnen einen Musterarbeitslauf fiir Ab-
wicklung der periodischen Arbeiten:

Ohne Integration zur Finanzbuchhaltung:

Kundenstatistik

Vertreter-Journal

Vertreter-Statistik

Rechnungsausgangsbuch

Ablauf mit Integration:
Kundenstatistik
Vertreter-Journal
Vertreter-Statistik
Debitoren-Sollstellung

- Rechnungsausgangsbuch
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3.6.1 Kundenstatistik

Hernz Wilsberg

KUNDENSTRTISTIK

UON KUNDER-NR.

BIS KUNDEN-NR.

LOSCHEN PERIODISCHE WERTE 7

LOSCHEN KUMULIERTE WERTE 7

GEDRUCKT WIRD KUNDEN-NR.

Die Kundenstatistik gibt Auskunft, ob mit dem Kunden ge-
winnbringend gearbeitet wird. Es werden folgende Werte aus-
gedruckt:

- Kundennummer

- Kundenname, Ort

- Vorjahresumsatz

- Umsatz periodisch und kumuliert

- Wareneinsatz periodisch und kumuliert

- Bruttonutzen

Die periodischen Werte kdnnen geldscht werden.




3.6.2 Debitoren-Sollstellung
(Nur bei Integration zur Finanzbuchfiihrung)

Beim Programmablauf werden die Rechnungsausgangssdtze
in die Erfassungsdatei der M20-Finanzbuchfiihrung iber-
tragen. Mit dieser Ubertragung ist noch keine Buchung
auf den Debitoren erfolgt.

Die Debitoren-Sollstellung erfolgt auf dem Debitoren-
konto mit Gegenbuchung auf dem Erldssammelkonto.

Vor dem ersten Programmablauf missen die Mehrwert-
steuersdtze und -konten sowie das Erloskonto erfaBt
sein.

Mehrwertsteueranderungen sind zu beriicksichtigen.

(Bei Integration zur DATEV-Fibu)

Nach- der Debitorensollstellung werden die Daten mit

dem Programm 'DATEV-Fibu-Ubernahme' auf eine DATEV-
Datendiskette iibertragen.
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3.6.3 Vertreterstatistik

CATUR
VERTRETERSTATISTIN

UGh UERTRETER-NR.

BI5 VERTRETER-NR.

HEN FERIODISCHE WERTE * J-N

N EUMUCIERTE WERTE 7 J-N

FECnT WIRD UERTRETER-NR

Dieses Programm gibt einen Uberblick iiber die fakturierten
Umsatze und Provisionen. AuBerdem erfolgt eine Gegeniiber-
stellung der Sol1- oder Budget-Ums&atze mit den Ist-Zahlen.
Bei entsprechender Entscheidung im Vorlauf werden die
periodischen Umsatze und Provisionen geldscht.

Es ist darauf zu achten, daB dieses Programm vor dem Rech-
nungsausgangsbuch durchgefiihrt wird.
Siehe Hinweis beim Programm RA-Buch.
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3.6.4 Vertreter-Journal

Vor der eigentlichen Listung werden die Rechnungsausgangs-
sdtze nach Vertretern sortiert.

Es werden die Umsdtze, Provisionen pro Vertreter rechnungs-
weise ausgedruckt.

Wédhrend dem Programmablauf werden die Umsdtze und Provisio-
nen auf dem Vertreterstammsatz fortgeschrieben.

Es 1ist darauf =zu achten, daB diese Liste vor dem
Rechnungsausgangsbuch gedruckt wird.
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3.6.5 Rechnungsausgangsbuch

Mit dem Programm werden die Rechnungsausgangssdtze aufge-
listet.

Im ersten Teil der Listung werden die folgenden Daten ge-
druckt:
Rechnungs-Nr. und Datum

Warenwert

Kundenummer

Nebenkosten
Mehrwertsteuer- % und DM

- Rechnungsendbetrag

Nach Durcharbeit der Artikel werden maximal 10 Erldskonten-
werte ausgedruckt. Die Zusammenfassung erfolgt lber die
letzte Ziffer der Erldoskonto-Nr. (Inland oder Ausland) im
Artikelstammsatz.

Beispiel: 8000 bis 8009.

Danach werden die Erldskonten fiir Artikel Nr. 1-99 ausge-
druckt, fiir die Nebenkosten abgerechnet wurden.

Als ndchstes werden die Mehrwertsteuerkonten, Bemessungs-
betrdge und Steuerbetrdge ausgewiesen. Der Begriff ZL be-
deutet Zeilennummer der Umsatzsteuervoranmeldung (Wird
nicht ausgewertet).

Flir alle auf dem 2. Blatt ausgewiesenen Konten/Werte er-
folgt keine automatische Buchung.

Nach diesem Lauf sind die Verkaufserlgse (Periode) und die
Rechnungsausgangssdatze geldscht.

Vergessen Sie nicht die Abstimmung der Rechnungsdaten aus
dem Fakturiersystem mit den Zahlen der Finanzbuchfiihrung
abzustimmen.
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3.7

Jahresabschlu8

Zum JahresabschluB miissen zuerst alle periodischen Arbeiten
beendet sein, dann konnen die kumulierten Statistikwerte
gelistet und geldscht werden.
In den Programmen

- Vertreterstatistik

- Artikelstatistik

- Kundenstatistik
sind die entsprechenden Programmzweige vorgesehen,
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ANHANG A

Stammdatenbldtter
Artikelstammdaten Bild: 1
Feldbezeichnung Feldinhalt

Artikel-Nr.

1 Artikel-Bezeichnung

2 ME/PR/MWST

3 Verkaufspreis 1

4 Verkaufspreis 2

5 Durchschn.Einkaufspreis

6 Erloskonto Inland

7 Erldskonto Ausland
8 lLagerbestand So11. o,

9 Mindestbestand

10 Lagerbestand Ist

Aufn. 0O Bnd. O Datum =------ Kurzz. ---------
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Artikelstammdaten Bild: 2

Feld Bezeichnung Feldinhalt

1 Verkaufte Menge Periode

2 Verkaufte Menge kumuliert

3 Verkaufserldse per. Inland

4 Verkaufserldse per. Ausland

5 Verkaufserlose kumuliert

Aufn. O End. O Datum ------ Kurzz. --=------
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Vertreterstammdaten Bild: 1

Feld Bezeichnung Feldinhalt

Vertreter-Nr.

1 Kurzanschrift

2 Umsatz Netto Periode

3 Umsatz Netto Periode

4 Umsatz Soll Periode

5 Umsatz Soll kumuliert

6 Provision Periode

7 Provision kumuliert

Aufn. O And. O Datum  ------ Kurzz, ----=----
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Kundenstammdaten

Feld Bezeichnung

Bild: 1

Feldinhalt

10
1
12
13
14
15
16
17
18

Aufn.

Kunden-Nr.

Name

Branche

StraBe
Postleitzahl/0rt
Bank-Nr.
Kontonummer

Preisgruppe

Rabattcode (10% = 1000)

Skonto 1 Tage
Skonto 1 % (3%
Skonto 2 Tage
Skonto 2 % (2%
Nettofdlligkeit
Kreditlimit
Vertreternummer

Vertreter Provision

0 And. 0

300)

200)
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Kundenstammdaten

Feld Bezeichnung

Bild: 2

Feldinhalt

4 Vorjahresumsatz

5 Wareneinsatz Periode

6 Wareneinsatz kumuliert

7 Warenfortschreibung Periode

5 Warenfortschreibung kumuliert

Aufn. 0 ind. 0 Datum  ------ Kurzz.
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ANHANG B

Anschriften der OLIVETTI-Software-Zentren

Diisseldorf

Frankfurt

Hamburg

Hannover

Koln

Mannheim

Miinchen

Niirnberg

Stuttgart

BurgunderstraBe 29
4000 Diisseldorf-Heerdt 11

Lyoner StraBe 34
6000 Frankfurt/M 71

Hammer LandstraBe 204
2000 Hamburg 26

Vahrenwalder Str. 219 A
3000 Hannover

Marsilstein 4-6
5000 Kdln 1

Hans-Thoma-Str. 81-83
6800 Mannheim-Neuostheim

Landsberger Str. 318
8000 Miinchen 21

LechstraBe 24
8500 Niirnberg 60

Johannes-Daur-Str. 1-3
7015 Korntal-Miinchingen 1

0211/50881

0611/66921

040/211492

0511/639001

0221/210621

0621/412021-25

089/581034

0911/64272

0711/8368-151

Bitte geben Sie bei Anfrage den Programmcode und die Nummer des
angewdhlten Programmes an. Sie finden eine Angabe in der rechten

oberen Ecke des Bildschirmes. (z.B. PC:
Angaben dienen der schnelleren Bearbeitung.
Vielen Dank!
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EINFUHRUNG

Der Lager- und Inventur-Zusatz zum M20-Fakturiersystem gibt
zusdtzlich zu der Auswertung des Fakturiersystems weitere
Moglichkeiten z.B. durch zugangsmdBige Fiihrung eines Artik-
kel-/Lager-Kontos, automatische Erstellung von Inventurun-
terlagen, bzw. Bewertung der Artikel etc.

Aus der Verkaufspreisliste ist klar zu ersehen, was
der einzelne Artikel kosten soll. Sie hilft somit dem Aus-
sendienst bei der richtigen Auftragserstellung.

Die Artikelstatistik informiert iber die Verkaufsmengen,
Verkaufserldse und den Bruttonutzen.




2.

ALLGEMEINE HINWEISE

Die Ausfiihrungen hierzu entnehmen Sie bitte dem entspre-
chenden Fach des M20-Fakturiersystems.




3.

3.1

ABLAUFHINWEISE UND PROGRAMMINHALTE

INIENTUR

ELLGEM ERLAUTERPUNGEN

SoTi MENUTE TE

EITTE AuidaNL EINLEEE™

Arbeitsgebiete - M20 Lager und Inventur

Der Zusatz 'M20 Lager und Inventur' enthdlt im einzelnen
folgende Arbeitsgebiete:

- Lagerbuchfiihrung

- Inventur

- Statistiken




3.1.1 Daten- und Diskettenorganisation

Die Zusatzprogramme zum M20-Fakturiersystem "Lager un& In-
ventur", Archiv-Nr. 3221, sind nur zusammen mit dem M20-
FAKTURIERSYSTEM einsetzbar.

Voraussetzung sind folgende Disketten:

Programmdiskette "Lager"
Datendiskette "ARTIK1"

Auf der Artikeldatei miissen Stammdaten mit dem entsprechen-
den Stammdatenaufnahmeprogramm erfaBt sein.

Bei der HDU-Version befinden sich die Programme auf der
Diskette 'M20 HDU-FAKTURA2'. Die Installation ist unter
Punkt 3.2.4 des M20-Fakturiersystems beschrieben,

Alle folgenden Angaben beziehen sich auf beide Versionen.



3.2

3.2.1

Installations- und Ablaufhinweise

Auf der Diskette 'Lager und Inventur' befinden sich folgen-
de Programme:

- Artikelstatistik

- Lagerbestandsliste

- Preisliste

- Wareneingang

- Inventuraufnahmeblatt

- vorlaufige Inventurliste

- Lagerneubewertung

Bei den Inventurprogrammen ist vom zeitlichen Ablauf und
der Organisation her eine bestimmte Reihenfolge einzuhal-
ten, namlich

- Inventuraufnahme

- vorlaufige Inventurliste

- Lagerneubewertung

Wareneingangsbuchungen miissen unmittelbar bei Wareneingang
vorgenommen werden, damit die Lagerbestandsfortschreibung
und die Ermittlung des durchschnittlichen Einkaufspreises
korrekt erfolgt.

Lagerbestandsliste

In dieser Liste wird der Lager-Soll-Bestand, der durch-
schnittliche Einkaufspreis und der bei der Multiplikation
beider Werte entstehende Einkaufswert pro Artikel ausgewie-
sen.




3.2.2 Verkaufspreisliste

CATUM IE
EFFALFEIFFEIZLISTE

O MRTIKEL-NF

GECEULET WIRD ARTIREL ~HE

Die Verkaufspreisliste dient den Vertriebsmitarbeitern als
Preisinformation.

Es konnen folgende Moglichkeiten des Drucks gewdhlt werden:
- Druck Verkaufspreis 1 und 2

- Druck Verkaufspreis 1

- Druck Verkaufspreis 2



3.2.3 Wareneingang / Lagerbuchhaltung

Mit diesem Programm konnen folgende 3 Buchungsarten durch-
gefiihrt werden:

KZ 0 = Wareneingang mit MWST- und durchschnittlicher
Einkaufspreisermittlung

KZ 1 = Wareneingang ohne MWST- und durchschittlicher
Einkaufspreisermitf]ung

KZ 2 = Warenabgang ohne MWST-Ermittlung

Bei Eingangsbuchungen und der Kennziffer @ wird der durch-
schnittliche Einkaufspreis ermittelt.

Unter Warenabgangen sind zu verstehen:
- Verluste durch Schwund
- Eigenverbrauch etc.

Der mit dem Programm erstellte Ausdruck soll zur Eingangs-
rechnungspriifung verwendet werden.



3.2.4 Artikelstatistik

EIf AFTIMEL-NF

CIICHEN PUMULTERTE WERTE ° 0 N

S0 ARTIWEL-HE

Es werden u.a. folgende wichtigen Daten ausgedruckt:
- Verkaufte Mengen

- Verkaufserldse

- Bruttonutzen

- Verkaufspreis

- Durchschnittlicher Einkaufspreis

- Durchschnittlicher Verkaufspreis

Es 1ist darauf zu achten, daB die Listung der Werte
vor dem Druck des Rechnungsausgangsbuchs erfolgt, da mit
diesem Programm die periodischen Statistikwerte geldscht
werden.

Kummulierte Statistikwerte werden bei entsprechender An-
wahl geldscht.



3.3 Inventur

3.3.1 Inventuraufnahmeblatt

Das Listbild ist so gestaltet, daB der Ausdruck zum Eintrag
der "korperlich" ermittelten Bestande verwendet werden
kann,

GRTUM
INUENTURAUFN . -BLATE

Meinz Wilsberg

UON ARTIKEL-NR.

B15 ARTIKEL-NR

GEDRUCKT WIRD ARTIKEL-NR.




3.3.2 Vorlaufige Inventurliste

CRTUN 2
YORL. INVENTURLISTE

ARTIKEL-HR.

ACHITE

TR

LAGEFEEZTAND I3T

Die auf den Inventuraufnahmebldttern eingetragenen Ist-Be-
stdnde kénnen mit diesem Programm erfalt werden.

Bei der Erfassung werden folgende Daten ausgedruckt:
Lager-Sollbestand

Lager-Sollbestandswert
Lager-Istbestand
Differenzmenge

Differenzwert
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3.3.3 Lagerneubewertung

weinz Wilsberg

LAGERNEUBEWERTUNG

BERPEINIGUNG LRGERBESTANC ~

CROHE N EINYAUFSPRELS

HELUEEMERTLNE

Mit diesem Programm kann eine Neubewertung der Artikel vor-
genommen werden. Z.B. bei Ladenhiitern etc.

Der Bewertungsbetrag ist pro Artikel einzutasten.

Auf der Liste werden u.a. folgende Daten ausgedruckt:

- Bewertungsbetrag

- Differenzbetrag (Alter und neuer WERT)

- Neuer Inventurwert
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ANHANG B

Anschriften der OLIVETTI-Software-Zentren

Dilisseldorf

Frankfurt

Hamburg

Hannover

Koin

Mannheim

Miinchen

Nirnberg

Stuttgart

BurgunderstraBe 29
4000 Diisseldorf-Heerdt 11

Lyoner StraBe 34
6000 Frankfurt/M 71

Hammer LandstraBe 204
2000 Hamburg 26

Vahrenwalder Str. 219 A
3000 Hannover

Marsilstein 4-6
5000 Koln 1

Hans-Thoma-Str. 81-83
6800 Mannheim-Neuostheim

Landsberger Str. 318
8000 Miinchen 21

LechstraBe 24
8500 Niirnberg 60

Johannes-Daur-Str. 1-3
7015 Korntal-Miinchingen 1

0211/50881

0611/66921

040/211492

0511/639001

0221/210621

0621/412021-25

089/581034

0911/64272

0711/8368-151

Bitte geben Sie bei Anfrage den Programmcode und die Nummer des

angewdhlten Programmes an. Sie finden eine Angabe in der rechten

oberen Ecke des Bildschirmes. (z.B. PC:
Angaben dienen der schnelleren Bearbeitung.
Vielen Dank!

12
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1. EINFUHRUNG

Das Zusatzpaket ZAHLUNGSREGULIERUNG ergdnzt die
Standardpakete Finanzbuchfiihrung und Fakturierung.
Mit Hilfe dieses Programmpaketes kann der Anwender
Uberweisungstriger (Gutschriften und Lastschriften)
im Dialog am Bildschirm 'ausfiillen' und drucken
lassen. AbschlieBend wird immer ein Sammelauftrag
gedruckt und dann automatisch das Programm
Banksammelliste aufgerufen.

Uberweisungen kdnnen von drei Hausbanken ausge-
fihrt werden, wobei die Reihenfolge der Haus-
banken frei wdahlbar ist und fir jede Bank ein
Uberweisungslimit angegeben werden kann.




2. ALLGEMEINE HINMWEISE

Hier gelten die "Allgemeinen Hinweise" der
M20-Finanzbuchfiihrung bzw. der M20-Fakturierung.



ABLAUFHINWEISE UND PROGRAMMINHALTE

ALLGEMEINES ARBEITSGEBIET M20
ZAHLUNGSREGULIERUNG

Die vorliegende Dokumentation des Zusatz-Moduls
Zahlungsregulierung zur M20 Finanzbuchfiihrung
und M20 Fakturierung umfaBt folgende Arbeits-
gebiete:

Stammdatenverwaltung : Bankdatenaufnahme
Druck der Bankdaten

Firmendatenaufnahme
Druck der Firmendaten

- Druck der Gutschriften
- Druck der Lastschriften
- Druck der Banksammelliste




3.2 DATEN UND DISKETTENORGANISATION

Fiir den Druck der Uberweisungstriger werden fol-
gende Disketten bensdtigt:

- Programmdiskette 'U-TRAGER'
- Datendiskette 'KONTEN'
- Datendiskette 'LOHNDA’

Als Startdiskette wird die Systemdiskette der
librigen Standardpakete herangezogen.

Auf der Diskette 'U-TRAGER' befinden sich die
Programme zum Druck von Uberweisungstrigern.

Die Datendiskette 'KONTEN' ist die Diskette, auf
der die mit der Finanzbuchfiihrung oder der
Fakturierung aufgenommenen Personenkonten
-Debitoren und Kreditoren - gespeichert sind.
Die Datendiskette 'LOHNDA' ist die Diskette, auf
der die im Lohn- und Gehaltsabrechnungspaket auf-
genommenen Bankdaten gespeichert sind.

Alle Programme fordern in ihrem Ablauf auto-
matisch die bendtigten Datendisketten fiir die
einzelnen Stationen an.

Die Zahlungsregulierung ist standardgemdB auf
Formulare mit folgenden Bestellnummern ausge-
legt (siehe Anhang):

GUTSCHRIFTEN 140-3

LASTSCHRIFTEN 396-3
Diese Formulare kdnnen Sie bei dem fir Sie
zustdndigen Hidndler beziehen.



3.3 INSTALLATIONSHINWEISE ZUR HDU

Die Installation der Zahlungsregulierung ver-
lauft analog zur Installation der Finanzbuch-
fiihrung bzw. Fakturierung.



STAMMDATENVERWALTUNG

BANKDATEN AUFNAHME

Ist das Lohn- und Gehaltspaket im Einsatz und
sind dort schon alle Bankdaten aufgenommen
worden, so werden diese Stammdatenprogramme fir
Banken nicht bendtigt.
Insgesamt kdnnen maximal 99 Banken angelegt
werden,
Die Banknummern 1-3 sind immer als Hausbanken
fest vergeben.
Banknummer 1 ist also Hausbank-Nummer 1
Banknummer 2 ist also Hausbank-Nummer 2
Banknummer 3 ist also Hausbank-Nummer 3
Die anderen Banknummern von 4-99 kdnnen frei
vergeben werden.

LATUM &
BANKDATENRUFNAIHME L

EntE -HF BANKLEITIAHL BRNKBEZEICHNUNG

1 588566818 Deutsche Bank Frankfurt

SPELCHERN © J-N  J




Im Programmablauf der Aufnahme/Anderung sind

folgende Eingaben zu tdtigen

Banknummer = 2 stellig,
S-Taste =
S1-Taste =

Bankleitzahl 8 stellig,
S-Taste =

S?2-Taste

Bankbezeichnung 25 stellig
S-Taste =

S2-Taste

2

numerisch
Bankleitzahl
Programmende

numerisch
Bankbezeichnung
Banknummer

alphanumerisch
Banknummer
Bankleitzahl

Nach erfolgter Aufnahme bzw. Anderung miissen

die Daten mit dem Programm Bankdatenlistung

gedruckt werden.



4.2 FIRMENDATEN AUFNAHME (AUFTRAGGEBER)

SPEITHERH T oo

Mit diesem Programm miissen die Firmendaten
(Name, Branche, StraBe und Ort) erfaBt werden.
Zu beachten ist, daB diese Daten auch von der
Fakturierung bei der Rechnungsschreibung auf
TAB-Papier und vom Offenen Posten Zusatz der
Finanzbuchfiihrung benutzt werden.

Nach der Aufnahme bzw. Anderung miissen die
Daten mit dem entsprechenden Programm gelistet
werden.



4.3 DRUCK DER GUTSCHRIFTEN

DATUM 81,89 g1 1
G TAIHEIFTENDRUCEH FC

HRUZERNKEN RETHENFOLGE FINTA-HE LIT e

Bank Frank furt 1

5 Bank Frankfurt

586 589 3§  Bank fur Geseimwirtsch.

[RUL B UBERUETSUNGS TRAGER
GEF

[£.Ih KONTO-HR

[F1F AUFTRAGGEBER

Die vom Programm bendtigten Datendisketten
('LOHNDA' mit den Bankdaten und 'KONTEN' mit
den Personenkonten) werden automatisch vom
Programm angefordert.

Im ersten Bild werden die Hausbanken angezeigt
und es kann die Reihenfolge bestimmt werden,
in der von welcher Bank liberwiesen werden
soll.

Grundsdtzlich kann mit der S1-Taste der Programm-
ablauf unterbrochen werden und das Programm ver-
zweigt zur ndchsten Eingabegruppe; der Sprung

zum vorherigen Eingabefeld wird nach Druck auf

die S2-Taste ausgefiihrt.




Die schon erfassten Bankkontonummern werden an-
gezeigt. Es kann fiir jede Hausbank ein Uber-
weisungslimit vorgetragen werden (6 Vor- und

2 Nachkommastellen).

Weiterhin kénnen folgende Parameter festgelegt
werden, die bei bereits vorgedruckten Uberwei-
sungstrdagern wichtig sind:

- wahlweiser Druck der {Uberweisungstrédgernummer,

- Anderung der Uberweisungstridgernummer, die bei
jedem neuen U-Triger um 1 erhdht wird,

- wahlweiser Druck der Kontonummer des Auftrag-
gebers,

- wahlweiser Druck des Auftraggebers,

PEUTSCHE OLIVETTI DATUM 81.63
GUTSCHRIFTENDRLCK PC
SCHRIFT uberve1sung durch
9608661 Deutsche Bank Frankfurt 586 568 18
Nome und 5itz des beauftragten Geldinstituts Bankleitzahl
Enpfanger
78181 Abelmann GmbH
Enpfangers—mmbei oder ein anderes honto des Empf.
z Uareinsbank, Mettm,
Crur fur Empfanger)  KDN-NR. 54898813
CATLY SKONTO BETRAG
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Im weiteren Programmablauf wird am Bildschirm ein
Uberweisungstriger abgebildet und es kdnnen
folgende Eingaben getdtigt werden:

EMPFANGER - Eingabe der 5-stelligen Kontonummer
(10000-99999)
S1-Taste = Programmende
S2-Taste = Aufbau eines manuellen
U-Trédgers ohne gespeicher-
tes Personenkonto

Ist das Personenkonto mit der eingegebenen Konto-
nummer gespeichert, so werden der Name und die
Bankkontonummer angezeigt und - sofern eine
giltige Banknummer im Stammsatz gespeichert ist

- diese gelesen und Bankleitzahl und Bezeichung
angezeigt.

Wird ein manueller U-Tridger aufgebaut, so

kdnnnen folgende Felder eingegeben werden:

EMPFANGERNAME - 24 Zeichen, alphanumerisch
BANKLEITZAHL

8 Zeichen, numerisch

KONTONUMMER - 10 Zeichen, alphanumerisch
KREDITINSTITUT - 24 Zeichen, alphanumerisch
KUNDENNUMMER - 10 Zeichen, alphanumerisch

Das ist die Kundennummer des
Auftraggebers bei seinem
Debitor oder Kreditor.

11




DATUM:81.69.83 BILD 2
GUTSCHRIFTENDRUCK PC:32685233615863

SEUTSCHE OLIVETTI

GUTSCHRIFT uberweisung durch
9686001 Deutsche Bank Frankfurt 568 566 18
en Geldinstituts Bankieitzahl
Bankleitzahl
368 528 18
bei oder ein anderes Konto des Empf.
Uereinsbank, Mettmann

BETRAG o
83 152.56

3
(zur freien Verfugung) HRRRRRE] 52 56

Auftraggeber
Heinz UW1lsberg

Im Feld Verwendungszweck konnen die fir den
Empfdnger wichtigen Daten eingegeben werden.
Entweder wird die Zeile mit den einzelnen Be-
legfeldern ausgefiillt:

Belegnummer (6 Zeichen)

Belegdatum (6 Zeichen)

Skontobetrag {6 Vor- und 2 Nachkomma-
stellen)

Betrag (7 Vor- und 2 Nachkomma-
stellen)

Zu beachten ist, daB der eingegebene
Skontobetrag vom eigentlichen Uberwei-
sungsbetrag abgezogen wird. Es muB also
der Bruttorechnungsbetrag eingegeben
werden.

12



oder

es kann nach Druck der S2-Taste (im Feld
Belegnummer) eine freie TEXTZEILE (39 Zei-
chen) eingegeben werden.

Werden nur solche Textzeilen erfaBt oder
ist der Uberweisungsbetrag null, so kann
ein separater Uberweisungsbetrag (8 Vor-
und 2 Nachkommastellen) eingegeben werden.

Die Aufnahme des Uberweisungstridgers wird im

Feld Belegnummer mit der S1-Taste abgeschlossen.
Im Falle, daB mit dieser U-Trdgersumme das
Uberweisungslimit iiberschritten wird, so wird
nach dem Druck das Programm automatisch beendet,
bzw. die weiteren Uberweisungen von der nidchsten
Hausbank durchgefiihrt. Es erscheint am Bildschirm
der Hinweis:

LIMIT !!

Vor dem Druck erscheint eine Abfrage, die mit
'J' oder 'N' beantwortet werden muB:

0K? J/N :J: = Druck des Uberweisungstrigers und

Sprung zur Eingabe der Empfdnger-
kontonummer
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:N: = Loschung des Betrages und der Zei-
len im Verwendungszweck und Sprung
zur neuen Eingabe der Belegzeilen.

Uber dem Feld Bankleitzahl wird immer ein Feld
SUMME: angezeigt, in dem entweder die Restsumme
eines eingegebenen Uberweisungslimits oder die
Summe der bisher erfaBten Uberweisungen zu
sehen ist.

14



4.4. DRUCK DER LASTSCHRIFTEN

DEUTSCHE OLIVETTI DRTUM:61.89.83 BILD
LASTSCHRIFTENDRUCK PC2

LRSTSCHRIFT

8608681 Deutsche Bank Framkfurt 568 368 18

Zahlungspflichtiger Bankleitzahl
16283 Bollmann, Amnegret 588 278 25
-Konto-tr. des Zahlungspfl.

Uerwendungszweck (Mitteilung fur den Zahlungspfl.)
BEL.-MR. DATUM SKONTD BETRAG

Zahlungsempf, Zahlungsemp fanger
Heinz Wilsberg

Die vom Programm bendtigten Datendisketten
('LOHNDA' mit den Bankdaten und 'KONTEN',

mit den Personenkonten) werden automatisch vom
Programm angefordert.

Im ersten Bild werden die Hausbanken angezeigt
und es kann die Reihenfolge bestimmt werden, in
der von welcher Bank iiberwiesen werden soll.

Grundsdtzlich kann mit der S1-Taste der Programm-
ablauf unterbrochen werden und das Programm ver-
zweigt zur ndchsten Eingabegruppe; der Sprung zum
vorherigen Eingabefeld wird nach Druck auf die
S2-Taste ausgefihrt.

Die schon erfassten Bankkontonummern werden an-

gezeigt.
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Weiterhin konnen folgende Paramter festgelegt
werden , die bei bereits vorgedruckten Uberwei-
sungstrdgern wichtig sind:

- wahlweiser Druck der Uberweisungstridgernummer

- Anderung der Uberweisungstrigernummer, die bei
jedem neuen U-Trager um 1 erhdht wird.

- wahlweiser Druck der Kontonummer des Auftrag-
gebers.

- wahlweiser Druck des Auftraggebers.

DATUM 814
LASTSCHRIFTENDRUCK FC

DEUTSCHE OLIVETTI

HAUSBANKEN RE IHENFOLGE KONTO-NR LIMIT OM

Deutsche Bank Frankfurt 1 1127448
Dresdner Bank Frankfurt
Bank fur Geseinwirtsch.

DRUCK # UBERWE | SUNGSTRAGER
# UBERWEISUNGSTRAGER

DRUCK KONTO-MR.

DRUCK AUFTRAGGEBER

16



Im weiteren Programmablauf wird am Bildschirm ein
Uberweisungstrdger abgebildet und es konnen
folgende Eingaben getdtigt werden:

ZAHLUNGSPFLICHTIGER - 5 st. Kontonummer
{10000-99999)
S1-Taste = Programmende
S2-Taste = Aufbau eines manuellen

U-Tridgers ohne gespei-
chertes Personenkonto

Ist das Personenkonto mit der eingegebenen
Kontonummer gespeichert, so werden der Name und
die Bankkontonummer angezeigt und - sofern

eine giiltige Banknummer im Stammsatz gespeichert
ist - diese gelesen und Bankleitzahl und Bezeich-
nung angezeigt.

Wird ein manueller U-Trdger aufgebaut, so

konnen folgende Felder eingegeben werden:

NAME - 24 Zeichen, alphanumerisch
BANKLEITZAHL - 8 Zeichen, numerisch

KONTONUMMER - 10 Zeichen, alphanumerisch
KREDITINSTITUT - 24 Zeichen, alphanumerisch
KUNDENNUMMER - 10 Zeichen, alphanumerisch

Das ist die Kundennummer, des
Zahlungsempfidngers bei seinem
Debitor oder Kreditor.
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CEUTSCHE OLIVETTI CATUM §81.89
LASTSCHRIFTENDRUCK PC

RSTSCHRIFT
3000681 Deutsche Bank Frankfurt 568 568 18

Im Feld Verwendungszweck kdénnen die fiir den
Zahlungspflichtigen wichtigen Daten eingegeben
werden . Entweder wird die Zeile mit den ein-
zelnen Belegfeldern ausgefiillt:

Belegnummer (6 Zeichen)

Belegdatum (6 Zeichen)

Skontobetrag (6 Vor- und 2 Nachkommastellen)

Betrag (7 Vor- und 2 Nachkommastellen)
Zu beachten ist, daB der eingegebene Skonto-
betrag vom eigentlichen Uberweisungsbetrag
abgezogen wird. Es muB also der Bruttorech-

nungsbetrag eingegeben werden.
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oder

es kann nach Druck der S2-Taste im Feld
Belegnummer eine freie TEXTZEILE (39 Zeichen)
eingegeben werden.

Werden nur solche Textzeilen erfaBt oder

ist der Lastschriftsbetrag null, so kann ein
separater Lastschriftsbetrag (8 Vor- und

2 Nachkommastellen) eingegeben werden.

Die Aufnahme des Uberweisungstrigers wird
im Feld Belegnummer mit der S1-Taste abge-
schlossen.

Vor dem Druck erscheint eine Abfrage, die mit
'J' oder 'N' beantwortet werden mufB:

- 0K? J/N :J: = Druck der Lastschrift und Sprung
zur Eingabe der Nummer des
Zahlungspflichtigen.

:N: = Loschung des Betrages und der

Zeilen im Verwendungszweck und
Sprung zur neuen Eingabe der
Belegzeilen.
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4.5 DRUCK DER BANKSAMMELLISTE

TSCHE ULTVETTI DATUM §1.689.83 BILD
BRNKSAMMELLISTE PC. 328523561586

SAMMELLISTE FUR BANK-NR.

IN ARBEIT 15T KONTO-NR. 19283

Nach AbschluB des Uberweisungstrigerprogrammes
wird automatisch das Programm zum Druck der
Banksammelliste geladen.

Zu beachten ist, daB die Sammelliste auf TAB-Pa-
pier gedruckt wird und bei der Formulareinstel-
lung auch das Papier gewechselt werden mufl.

Der Ablauf des Programmes ist automatisch.
Getrennt fir die einzelnen Hausbanken werden
die gedruckten Uberweisungstriger in der Liste
aufgefiihrt.

Nach dem korrekten AbschluB der Liste kénnen
wieder neue Uberweisungstridger erfaBt werden.
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ANHANG A

Gutschriften
Bestell.Nr. 140-3

| Gutschrift Uberweisung durch

QLLName und Sitz das beauftragten Geldinsututs)
V1. empfanger

{Bankieitzahl}.

L

Kot don Emptingers. s

Verwendungszweck inr fr Ehmdsngen

o Hstilo Ny e 2ot

1 Mehrzwocktald Lx] Kooy .x] eag .x] Bankieitzahl

o 0 _0 o
o

LBitte dlesas Fetd mcht undg micht

o Do’

F Gutschrift Oberwsisung durch

®
>l

-

(Name und itz des beaufiragten Geldinstituts)
Empfanger

Y

pus  Konto-Nri des EmptAngors: wmmmmy 5ol < oder w sitees Konto oes Enmplangars

VerwendungsIweck tour i Emptanger)

F? PERFECTA-Datenttager Bestei-Nr. 140-3

o 676

w5

|- Konto-Hr des

| e Lxl “Horito-Nr. -KI Betrag

j‘ o o ‘1.

51

L
(]

Butte diesex Fald nicht wnd neht
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ANHANG B

Lastschriften
Bestell.Nr. 396-3

Lastschrift Einzugsermichtigung
des Zahungsptlichligen tiegt
dem Zahlungsempftnger vor

= XontoNe. des Zablungsphtichtigen -] bei

Mittei fiir den i ¥

sopeie K Nr. des Z Z o

Fuster und Teemune fGc Faluguen, Voriage und Ruckgabe wuf der Lastscheit getien als noht goschoaber,
Mehrewechietd | Bl Konto Nr. | M Betrag W Barwienrart

]

Bitte dieses Feid nicht und aicht

B¢°'tsc'1 rift Einzugsermilchtigung
des Zahlungspflichtigen hegt

Jem Zablungsemptingss vor

“g= Konto-Nr_ des Zahi fichti Tbm . -
. it tur den Z gaptii
i - Konto-Ne, des Z 5 ,[ Z

Frater und Tarmne fir Faligien, Vortage und Ruckgabe auf 367 Lasts bt gelten 215 ncht genchriedes.

T Mot zweckied | B e Ne 5 Brriag | N

‘Q.OQ‘....O;Q..Q.C

Bitre diases Feld nichi gnd aicht
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PERFECTA-DATENTRAGER Bustell-Nr. 396-3

PERPECTA-DATENTHAGER Hastel-Nr 366-3
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