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VORWORT

Dieses Handbuch beschreibt das Textverarbeitungs-Pro-
gramm " OLIWORD " fiir den M20 Computer.

Durch seinen hohen Bedienerkomfort ermoglicht dieses
Programm die rasche und sichere Produktion von Einzel-
und Serien-Texten. Die eindeutige Organisation der Tex-
te auf dem jeweiligen Datentrdger vereinfacht wesent-
lich den Einsatz von Textbausteinen,

Zusammenfassung

Dieses Handbuch umfaBt insgesamt sieben Kapitel. Nach
einer schematischen Darstellung der Systemstruktur wird
in Kapitel 3 der Start von OLIWORD getrennt nach Hard-
und Softwareumgebung beschrieben. Kapitel 4 erklidrt die
grundsdtzlichen Menu-Verzweigungen.

In Kapitel 5 werden die einzelnen Moglichkeiten der
Textbearbeitung ausfiihrlich beschrieben und zusdtzliche
Hinweise fiir den Anwender gegeben. Im Kapitel 6 werden
die Dienstprogramme zur Verarbeitung ganzer Texte erldu-
tert. Das Glossar in Kapitel 7 erklidrt die in diesem
Handbuch verwendeten Fachbegriffe.

Frankfurt am Main, November 1983

Das Handbuch dient der Information, sein Inhalt ist ohne ausdrickliche schriftliche
Vereinbarung nicht Vertragsgegenstand. Technische Anderungen behalten wir uns vor.
Die angegebenen Daten sind lediglich Nominalwerte.
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2. OLIWORD SYSTEMSTRUKTUR



Die Struktur des OLIWORD Programms

Mit OLIWORD werden auf dem M2@ Texte erstellt, ver-
dndert und verwaltet. Der Ausgangspunkt von OLIWORD fiir
die Ver- und Bearbeitung von Texten ist die Text-
Auswahl,

Hier wird der Name des zu bearbeitenden Textes angege-
ben. Flir das Erfassen und Andern der Texte stehen dem
Bediener verschiedene Editorhilfen und Editor-Funktio-
nen zur Verfiigung.

Zwei dieser Editor-Funktionen sind das Speichern des
Textes auf die Diskette und das Abbrechen der Text-
bearbeitung, ohne den Text zu speichern. Nach Ausfiihren
einer der beiden Funktionen erreicht man von der
Textbearbeitung aus wieder die Textauswahl.

Anstelle eines Textnamens konnen hier verschiedene
Dienstprogramme aufgerufen werden, ohne das. Programm
OLIWORD zu verlassen. Mit diesen Programmen kdnnen die
Namen aller Texte auf einer Diskette angezeigt oder
ausgedruckt werden; es wird die Ausriistung des ange-
schlossenen Druckers bestimmt und das Arbeitsende fiir
OLIWORD ausgewdhlt.

Mit der Betdtigung einer Taste, die kein Dienstpro-

gramm aufruft, gelangt man wieder zum zentralen Punkt
von OLIWORD, der Text-Auswahl.
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Das folgende Schema erldutert die oben beschriebenen
Zusammenhidnge:

-{Speichern des Textes]

l | X
fArbeits-Ende PCOS

Abbrechen ohne
¢ lzu speichern

Auswahl der Druk-
kerausristung

|Texte kopieren

Auswahl A 4 ,
Dienst-], S2 [Text4 NameJText-| S2 JAus-
[Texte 16schenjé®lpro- € Aus- ——e’be- '—2’wah1
gramme wahl arb . Edi-
A tor-
[Text drucken Funk-
tio-

Textnamen anzeigen
oder drucken

bel. Taste

bel. Taste Anzeige der
Editorhilifen

Aufbau des OLIWORD Systems
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Hardware

Folgende Hardware ist fiir die derzeitigen Release-Stu-
fen notwendig:

1. OLIWORD Rel. 1.1
M20-FDU mit mind. 128KB

Drucker: PR 430
oder PR 1450
oder PR 1470
oder PR 1490
oder ET 121 CI

2. OLIWORD Rel. 1.2

M20-FDU mit mind. 160 KB
oder

M20-HDU mit mind. 160 KB

Drucker: PR 430
oder PR 1450
oder PR 1470
oder PR 1490
oder ET 121 CI
oder PR 320

Software
Fiir die Arbeit mit OLIWORD ist das Betriebssystem PCOS
notig. Beim Laden von OLIWORD werden einige Teile des

Betriebssystems PCOS durch spezifische "Text-Routinen"
ersetzt.
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Die folgenden Versionen von OLIWORD und PCOS gehdren
jeweils zusammen:

OLIWORD R.1.1 OLIWORD R.1.2
und und
PCOS R.1.3 PCOS R.2.0

sowie die Programme

wp.bas

winst.bas
swconf .bas
wptsav.bas

Dem Anwender stehen fiir die Bearbeitung der Texte zwei
Floppy-Stationen zur Verfiigung, da nach dem Start von
OLIWORD die Programmdiskette nicht mehr bendtigt wird.

Dies ergibt folgende Vorteile:

1. Systemsicherheit

Das Entfernen der Programmdiskette beugt unbeabsichtig-
tem Uberschreiben vor.

2. Schnelligkeit

Da die gesamte Software im Hauptspeicher vorhanden ist,

kdnnen die Texte kontinuierlich und schnell verarbeitet
werden.

3. Eine zusdtzliche Floppy-Station

Bei der FDU-Version des M20 erleichtert das Arbeiten
mit zwei Floppy-Stationen das Kopieren und die Daten-
sicherung.

Bei der HDU-Version des M20 konnen mit dem Programm

'wptsav.bas' Texte von der HDU auf eine Floppy gesi-
chert werden.
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3. DER START VON OLIWORD



Auf den ndchsten Seiten wird der Start von OLIWORD de-
tajilliert beschrieben. Bei einigen Schritten bestehen
zwei Moglichkeiten, die im Text zweispaltig beschrieben
werden.

Bitte beachten Sie, daB dieses Kapitel nach Release-
Stufen von OLIWORD unterteilt ist. Also:

1. Start von QOLIWORD R. 1.1
und

Anpassung der Tastatur fiir OLIWORD R. 1.1

2. Start von OLIWORD R. 1.2
und

Anpassung der Konfiguration fir OLIWORD R. 1.2
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OLIWORD R. 1.1

War die Maschine ausgeschal-

tet, schalten Sie bitte den
Drucker ein, und wechseln
Sie evtl. Papier, Farbband
oder das Typenrad. Schalten
Sie jetzt den M20 Computer
ein.

Legen Sie nun die OLIWORD Systemdiskette

ein {(rechter Schacht)
1 (1inker Schacht).

arbeiten,
Laufwerk 1.

Ldsen Sie nun eine Zeilen-
schaltung aus ([CR]-Taste).

a0 Lrade Fren 10

diirertte and type return

und die Textdiskette
Beginnen Sie erst mit OLIWORD =zu
legen Sie bitte eine formatierte Diskette in

Haben Sie Ihren M20 Com-
puter bereits fir ein an-
deres Programm genutzt,
schlieBen Sie bitte das
Programm gemdB der Bedie-
nungs-Anleitung ab: z. B.
mit der Anwahl des Pro-
gramm-Menus. Nehmen Sie
jetzt die bisherigen Dis-
ketten aus beiden Lauf-
werken.

in Laufwerk O
in Laufwerk

Losen Sie [BLAU] + [RESET]
gleichzeitig aus.
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Es erscheint folgende Meldung:

vre Black and ¥hite

 dare(s) 2 Ready

Fiir den ndchsten Schritt bestehen wiederum zwei Mdg-
lichkeiten:

Sie setzen OLIWORD zum wie- Sie setzen OLIWORD zum er-
derholten Male ein: sten Male ein:

Bitte lesen Sie die folgen- Bitte lesen Sie hierzu den

den Abschnitte. Abschnitt "Anpassung der
Tastatur wvon OLIWORD R.
1.1
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Nach kurzer Zeit dndert sich der Bildschirm, und es er-
scheint folgendes Bild:

DATEM G
FC

EITTE TRGESDATUM (TTMMJJ} EINGEBEN Su By 2w

1 PR438 2 PR1451 3 PR1471 4  PR2s0Q
. ET 1

WELCHER DER ANGEZEIGTEN DRUCKER I37T FuF
T oaLiwoee VORGESEHEN ™ NUMMEFR

Hier wird die Eingabe des Tagesdatums vorgenommen. Das
Datum wird in der Form "TAG-MONAT-JAHR" ohne Trennzei-
chen als sechsstellige Zahl eingegeben und mit der
LCR] -Taste bestdtigt. Das "JAHR" muB gridBer als "82"
sein.

z. B.: "050983" entspricht "05.09.1983"

Auf die ndchste Frage antworten Sie mit 'j' (= Ja),
wenn das eingegebene Datum bestdtigt werden soll. Der
M20 Computer speichert dieses Datum und stellt es dem
Programm OLIWORD zur Verfiigung. Geben Sie jedoch 'n' (=
Nein) an, kdnnen Sie die Eingabe des Datums wiederho-
len.

In Verbindung mit OLIWORD kdnnen unterschiedliche Druk-
ker mit jeweils spezifischen Leistungen verwendet wer-
den. Diese Drucker benotigen aber verschiedene Be-
triebs-Software, die jetzt zus&dtzlich zum Betriebssy-
'stem von der Diskette eingelesen werden miissen. Das
Start-Programm zu OLIWORD entscheidet aufgrund Ihrer
Drucker-Auswahl, welche Software-Routinen in Frage

Der Start 3-4




kommen. Wdahlen Sie jetzt an Hand der 1fd. Nummer den
Drucker aus, der an Ihrem M20 Computer angeschlossen
ist.

Nach der Auswahl des Druckers wird die Verbindung
zwischen dem M20 Computer und dem Drucker iuberprift.
Die Meldung "Error 110" gibt an, daB die Verbindung
nicht funktionsfahig ist. Bitte liberzeugen sie sich 1in
jedem Fall davon, daB

- die Druckerauswahl dem angeschlossenen Drucker
entspricht

- der Drucker eingeschaltet ist

- die 'Local'-Lampe nicht leuchtet

- die 'Error'-Lampe nicht leuchtet

- die Kabelstecker vollstdndig befestigt sind

Konnen Sie selbst keine Fehlerursache erkennen, ver-
stdndigen Sie bitte den 'Technischen Kundendienst'.

Hinweis: Trotz der Meldung "Error 110" ko&nnen Sie mit
OLIWORD Texte aufnehmen, &ndern oder kopieren;
jedoch nicht ausdrucken oder Textnamen listen!

Der weitere Ablauf der Startprozedur ist von der Spei-
cherkapazitdat des M20 Computers abhdngig. Wenn Sie
einen M20 Computer verwenden, mit

160 KB 128 KB

erfolgt der Start von OLI- verzweigt das Programm

WORD ohne einen weiteren bei der Auswahl PR430

Eingriff des Bedieners. oder ET121 zum Betriebs-
system zuriick. Geben Sie
die Buchstaben "ol" ein,
und bestdtigen Sie die
Eingabe mit der [CR]-Ta-
ste. OLIWORD wird nun ge-
startet.
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Die Meldung

Glossar nicht im Zugriff

konnen Sie wie folgt beantworten:

[S1] -Taste [CR]-Taste

Wenn IThnen kein Glossar zur Wechsel der OLIWORD Sy-
Verfiigung steht oder Sie ein stemdiskette mit einer

auf einer

anderen Diskette weiteren Textdiskette,

gespeichertes Glossar nicht auf der ein Glossar ge-
verwenden wollen, speichert 1ist. Die Mel-

Hinweis:

dung wird solange wieder-
holt, bis ein Glossar
eingelesen wurde.

Das Glossar ist eine Datei, in die bis zu 99
kurze Texte abgespeichert werden konnen (siehe
Kapitel "Zerlegen und Montieren"). Der Inhalt
des Glossars wird erst am "Arbeitsende von
OLIWORD" (s. dort) auf die Diskette gespei-
chert, sofern widhrend der Textbearbeitung das
Glossar angelegt bzw. gedndert wurde.
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AnschlieBend erscheint der Bildschirm "Text-Auswahl"
von OLIWORD.

bearbeltenden Textnamen an. gaf. mit henfwcrt
t Stationsnr. 1m Format J nnnnnnnn
ein Texthilfsprogramm auswahlen wol

CETTL vaE

ark of OLIVETTI

Damit ist der Start von OLIWORD R. 1.1 abgeschlossen.
Lesen Sie jetzt bitte weiter mit dem Kapitel

"Der Bildschirmaufbau".

Anpassung der Tastatur fir OLIWORD R.1.1

Das Betriebssystem PCOS R.1.3 wird standardmdBig mit
der deutschen Tastatur nach DIN 2127 ausgestattet. Um
jedoch OLIWORD R. 1.1 auch fiir die neuere Tastaturbele-
gung nach DIN 2137 verwenden zu kdnnen, wird beim
ersten Start von OLIWORD R. 1.1 einmalig die Anpassung
der Tastatur in einem Vorlauf-Programm durchgefihrt.
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Es erscheint der folgende Bildschirm:

GNPASSEN DES BETRIEBSSYSTEMS AN DIE RKTUELLE TASTATUFR

iehr geehrter Anwender,
turch diesen einmaligen Vorlauf, wird Ihr Betriebssystenm

ar die in Ihrer M 28 ei1ngebaute Tastatur angepaft .

['ie Anpassung wird yedoch nur dann durchgefuhrt, wenn

z1ne= Anderung erforderlich 1st.

S

Eitte herstigen Sie jetzt die Taste

(G

Losen Sie jetzt auf der Tastatur die Taste aus, und
warten Sie bitte einige Sekunden.

Nachdem der Hinweis:

BLAU + RESET

auf dem Bildschirm erschienen ist, resetieren Sie bitte
die Maschine mit der angegebenen Tastenkombination.

Fir den weiteren Start von OLIWORD 1lesen Sie jetzt
bitte den Abschnitt "OLIWORD R 1.1".
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OLIWORD R. 1.2

Das Release 1.2 wurde entwickelt, um OLIWORD - zusatz-
lich zur FDU - auch auf der "Hard Disk Unit" (HDU) ein-
setzen zu konnen. Dieser Datentrédger ist im Gegensatz
zur Diskette nicht mehr austauschbar, sondern wird von
allen Programmen gemeinsam genutzt. Daher miissen fir
den Einsatz von OLIWORD diese verdnderten Bedingungen
beriicksichtigt werden.

Start von OLIWORD fiir ganz Eilige

1. Schalten Sie bitte den Drucker und Ihren M20 ein,
bzw. schlieBen Sie das laufende Programm ab.

2. Entnehmen Sie alle Disketten den Laufwerken 0 und 1,
und 1e9en Sie bitte die OLIWORD Systemdiskette in
Laufwerk 0 (rechts).

3. Betdtigen Sie die Tastenkombination [BLAU] + [RESET]

4. Sobald der Cursor blinkt, geben Sie bitte "wp" ein
und 10sen die Zeilenschaltung aus.

5. Diesen Schritt fiihren Sie nur beim ersten Start mit
dieser Diskette aus.

1] " "
2

Geben Sie auf die angezeigten Fragen
n" ein.

J
6. Auf die Meldung "Glossar nicht im Zugriff" 1dsen Sie
bitte die [S1]-Taste aus.

Sie konnen jetzt Ihre Arbeit unmittelbar mit dem Kapi-
tel 4

"Der Bildschirmaufbau"

fortsetzen.

Bitte bedenken Sie jedoch:
Das hier folgende Kapitel bietet Ihnen die Grundlagen

dafiir, wie Sie OLIWORD mit noch mehr Komfort einsetzen
konnen.
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Fiir dieses Release werden vier verschiedene Vorgehens-
weisen unterschieden:

a) Die Installation Wird einmalig vor dem
von OLIWORD Start ausgefiihrt.

Bei der FDU-Version be-
ginnen Sie bitte gleich
mit dem Start von OLI-
WORD.

b) Der Start von OLIWORD Er wird von der Betriebs-
system-Ebene durch Einga-
be von "wp" ausgeflihrt.
Im 'PMENU' muB der Name
"wp.bas" erfaBt werden.

c) Die Anpassung der Damit kdnnen nachtridglich

Konfiguration die Angaben zur Installa-
tion gedndert werden.

d) Die Datensicherung von Dieses Programm kopiert

HDU auf FDU alle Texte von HDU auf

Diskette entweder insge-
samt oder selektiv.

Die Installation von OLIWORD

Zur Installation von OLIWORD muB die HDU bereits forma-
tiert sein. Wenn Sie schon mit anderen Applikationen
gearbeitet haben, dann ist dieser Schritt Dbereits
geschehen; war der M20 Computer originalverpackt, dann
verwenden Sie bitte die Diskette "Start 1" wie dies fiir
die Standard-Applikationen beschrieben ist.

Soweit noch erforderlich, schalten Sie bitte den Druk-
ker ein, anschlieBend den M20 Computer. Legen Sie nun
die OLIWORD Systemdjskette ein und 16sen Sie eine Zei-
lenschaltung ( ﬁ - Taste) aus.
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Es erscheint folgender Bildschirm:

4
54822 Bytes,
Black and White.
2 Ready.

5~ 2.6h
COPYRIGHT (C) by Olivett:, 1982, all rights reserved
ZRY |

Geben_Sije nun die Zeichenfolge "wi" ein, und 1dsen Sie
die -Taste aus. Es wird jetzt das Programm "winst.
bas" geladen, mit dem die Installation durchgefiihrt
wird. ,

Es gibt grundsdtzlich zwei Mdglichkeiten fir die In-
stallation:

es sind bisher keine Pro- OLIWORD wird zusdtzlich
gramme auf der HDU. auf die HDU dinstalliert.

Es wird zuerst das Be- Es werden nur die Program-
triebssystem lUbertragen und me
die Programme:

oliword.cmd

basic.cmd wordpro.cmd
basic.abs setpr.cmd
font.all swconf .bas
slang.cmd wp.bas
fcopy.cmd wptsav.bas
kb.all ,

ibertragen.
anschlieBend die Programme
oliword.cmd bis wptsav.bas.
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Programm "winst.bas"

Die jetzt folgenden Fragen werden entweder mit "J" (=
Ja) oder mit "N" (= Nein) beantwortet. Im Fall von "N"
(= Nein) wird jeweils dije ndchste Alternative der
gleichen Fragengruppe angezeigt. Dieser Vorgang wie-
derholt sich solange, bis eine dieser Alternativen mit
"J" (= Ja) beantwortet wurde.

Nachdem das Programm "winst.bas" gestartet wurde, er-
scheint folgender Bildschirm:

er Anwender .,

ramm wird das Textpaket OLIWORD

lert. Bitte beachten Sie dazy
INSTRLLATION UGN  OL IWORD-HDU

Installation starten 2
= NEIN

Falls Sie die Installation nicht durchfiihren wollen,
konnen Sie hier das Installations-Programm durch Ein-

geben von "N" beenden. Der nachfolgende Ablauf kann
nicht vorzeitig beendet werden!

Wenn Sie das Installations-Programm gestartet haben,

werden vier weitere Fragen gestellt, und die Antworten
darauf bestimmen die Art der Installation.
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Frage 2:

"Soll 'OLIWORD' nur das allgemeine Tagesdatum verwen-
den?"

Antwort: g weiter mit Frage 3

“N" stellt die Frage:
"Soll 'OLIWORD' das Andern des Tagesdatums ermdgli-
chen?"
Antwort: g weiter mit Frage 3

YN zuriick zu Frage 2
Hier wird bestimmt, ob bei jedem Start von OLIWORD das
Tagesdatum neu festgelegt werden soll oder ob das Ta-
gesdatum verwendet werden soll, das im Start-Programm
der Standard-Applikationen eingegeben wird (allgemeines
Tagesdatum). In diesem Fall werden Sie beim Start von
OLIWORD nur dann nach dem Datum gefragt, wenn es gleich
"01.01.1982" ist.
Frage 3:
"Entspricht Ihre Tastatur DIN 21277"

Antwort: g weiter mit Frage 4

N stellt die Frage:

"Entspricht Ihre Tastatur DIN 21377"
Antwort g weiter mit Frage 4

"N zuriick zu Frage 3
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DIN 2137 dist neue deutsche Schreibmaschinen-Tastatur.
Sie unterscheidet sich von DIN 2127 u. a. dadurch, daB
bei

DIN 2127 die Taste "?" in DIN 2137 die Taste "?2"

der untersten Tastaturreihe 1in der obersten Tastatur-
reihe

Frage 4.

"Erfolgt die Druckausgabe auf einem Drucker?"
Antwort: g weiter mit Frage 5

“N" stellt die Frage:

"Erfolgt die Druckausgabe auf einer Schreibmaschine?"
Antwort: g weiter mit Frage 5

N zuriick zu Frage 4

Die technischen AnschluBparameter fiir Typenraddrucker
und Schreibmaschinen entnehmen Sie bitte dem

"Technischen Merkblatt OLIWORD"

Die Fragen 2 - 4 kdnnen spdter mit dem Programm "Andern
der Konfiguration" neu festgelegt werden.

Frage 5:

"Insta]lation nur des Textpaketes?"

Antwort: g Durchfiihrung der Instal~-
lation
"N stellt die Frage:
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"Installation incl. PCOS und UTILITIES?"

Antwort: g Durchfiihrung der Instal-
lation
“NY zuriick zu Frage 5

Jetzt werden die obengenannten Programme auf die HDU
ubertragen.

Wenn ein zu ibertragendes Programm bereits auf der HDU
vorhanden ist, wird der Ablauf mit der Meldung unter-
brochen:

exists. Do You wish to overwrite it?

Die Eingabe von iberschreibt das auf der HDU vor-

handene Programm!

y

Die Eingabe von "n" 1348t das Programm auf der HDU wie
es war, und das Installations-Programm iibertrdgt das
ndachste Programm.

Entsprechend der ausgewdhlten Art der Installation
erscheinen zum Ende der Installation zwei verschiedene
Bildschirm-Masken.

Fiir die Installation von OLIWORD einschliieBlich des Be-

triebssystems und der System-Dienstprogramme lesen Sie
bitte unter Punkt 2 weiter.
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1. Installation von OLIWORD ausschlieBlich:

Es erscheint folgende Anzeige:

INSTALLATION BEENDET

Bitte katalogisieren Sie jetzt das Programm
das Programm ‘wp.bas ' im PMENU . (Auswahl 52-Taste)

o

Falls auf der HDU ein Programm-Menu ("PMENU") vorhanden
ist, wird es nach einigen Sekunden gestartet.

Bitte entnehmen Sie jetzt die OLIWORD Systemdiskette
der Station 0.

Der Name fir die Auswahl in PMENU ist frei wdhlbar. Der
Name des Start-Programms fir OLIWORD muB mit "wp.bas"
eingetragen werden,

Wenn kein Programm-Menu auf der HDU verfiighar ist,

starten Sie OLIWORD wie im Abschnitt "Start von OLIWORD
R. 1.2" beschrieben.
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2. Installation von OLIWORD incl. Betriebssystem

Es erscheint folgende Anzeige:

INSTALLATION BEENDET

t das Programm OLIWORD ™ mit der
un 18 wp.bas” una einer Zeiler-
. Nach dem System-Start genugt

henfolge ‘wp ' und eine Zeilenschaltung.

Nach AbschluB der Installation erwartet der M20
Computer eine Eingabe in der BASIC-Ebene.

Bitte entnehmen Sie jetzt die OLIWORD Systemdiskette
der Station 0.

Sie konnen jetzt mit der Eingabe 'run"10:wp.bas"'
OLIWORD starten.

Programm "wp.bas"

Start von OLIWORD R. 1.2 HDU und FDU ohne PMENU

OLIWORD wird nach dem Systemstart sowohl fir die HDU-
Version des M20 Computers als auch fiir die FDU-Version
mit dem Kurznamen "wp" und dem Auslésen der [CR]J-Taste
gestartet.

Fiir die HDU-Version werden dabei die Vorgaben aus der
Installation berilicksichtigt.
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Fiur die FDU-Version idst der allererste Start von
OLIWORD &hnlich der Installation (s. unten), alle wei-
teren Starts von OLIWORD werden wie oben beschrieben
ausgefiihrt.

Nach dem Start von OLIWORD erscheint die Meldung

im Zugriff

Giossar nicht

die Sie wie folgt beantworten konnen:

|S]|-Taste -Taste

Wenn Ihnen kein Glossar zur Wechsel der OLIWORD Sy-
Verfiigung steht oder Sie ein stemdiskette mit einer

auf einer anderen Diskette weiteren Textdiskette,
gespeichertes Glossar nicht auf der ein Glossar ge-
verwenden wollen. speichert 1ist. Die Mel-

dung wird solange wieder-
holt, bis ein Glossar
eingelesen wurde.

Hinweis: Das Glossar ist eine Datei, in die bis zu 99
kurze Texte abgespeichert werden kdnnen (siehe
Kapitel "Zerlegen und Montieren"). Der Inhalt
des Glossars wird erst am "Arbeitsende wvon
OLIWORD" (s. dort) auf die Diskette gespei-
chert, sofern wdhrend der Textbearbeitung das
Glossar angelegt bzw. gedndert wurde.

Erstmaliger Start von OLIWORD R. 1.2 FDU

Beim ersten OLIWORD-Start gehen Sie bitte wie folgt
vor:

Entnehmen Sie der Station 1 (links) eine evtl. vorhan-
dene Diskette.

Legen Sie nun die OLIWORD Systemdiskette in Station O
(rechts), und bringen Sie den M20 Computer mit [BLAU] +

in den Grundzustand. Das Betriebssystem wird
gestartet und erwartet anschlieBend die Eingabe eines
Programm-Namens.
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Geben Sie nun den Kiirzel "wp" ein, und 18sen Sie bitte

die [CR]-Taste aus.

Es werden die folgenden drei Fragen gestellt, und die
Antworten darauf legen die Konditionen fest, unter de-
nen OLIWORD gestartet wird. Diese Angaben bleiben ge-
speichert, jedoch kdnnen sie mit dem Programm "Anderung
der Konfiguration" spdter neu bestimmt werden.

Frage 1:

"Entspricht Ihre Tastatur DIN 21277?"
Antwort: g weiter mit Frage 2

N stellt die Frage:

"Entspricht Ihre Tastatur DIN 21372"
Antwort: g weiter mit Frage 2

N zuriick zu Frage 1

Frage 2:

"Erfolgt die Druckausgabe auf einem Drucker?"
Antwort: "Jg" weiter mit Frage 3

"N stellt die Frage:

"Erfolgt die Druckausgabe auf einer Schreibmaschine?"
Antwort: g weiter mit Frage 3

N zurilick zu Frage 2
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Frage 3:

-"So11 OLIWORD nur das allgemeine Tagesdatum verwenden?"

Antwort: g Speichern der Vorgaben
und Start.
"N stellt die Frage:

"Soll OLIWORD das Andern des Tagesdatums ermdglichen?”

Antwort: g Speichern der Vorgaben
und Start.
N zuriick zu Frage 3

Legen Sie jetzt Ihre Textdiskette ein.

Programm "“swconf.bas"

Anderung der Konfiguration

Mit diesem Programm kodnnen nachtrdglich die beim Start
bzw. bei der Installation von OLIWORD festgelegten
Vorgaben gedndert werden. Die genaue Beschreibung der
folgenden Fragen schlagen Sie bitte im Abschnitt "In-
stallation von OLIWORD" nach.

1. Welcher DIN-Norm entspricht Ihre Tastatur?

2. Soll die Druckausgabe auf einem Drucker oder auf
einer Schreibmaschine erfolgen?

3. Soll von OLIWORD nur das allgemeine Tagesdatum iiber-
nommen werden?

Dieses Programm wird aus der BASIC-Ebene durch die
Eingabe 'run "swconf.bas"' und aus der Betriebssystem-
Ebene mit dem Kiirzel "sw" und dem Ausldsen der [ CR]-Ta-
ste gestartet.
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Auch dieses Programm kann im Programm-Menu eingetragen
werden.

Nach der Tetzten Eingabe werden die neuen Vorgaben ge-

speichert und beim nachsten Start von OLIWORD beriick-
sichtigt.

Programm "wptsav.bas"

Datensicherung und Textiibernahme auf FDU

Mit diesem Programm werden die mit OLIWORD erstellten
Texte von der HDU auf eine oder mehrere Disketten so
kopiert, daB diese Texte auf der Diskette bearbeitet
werden kodnnen. Sie konnen diese Textkopie als Siche-
rungskopie verwenden, als Arbeitskopie oder auch, um
einzelne Texte oder Textgruppen von einem M20 zum ande-
ren zu ubertragen.

Aus der BASIC-Ebene heraus wird dieses Programm mit der
Eingabe 'run ‘"wptsav.bas"' gestartet, und aus der
Betriebssystem-Ebene mit dem Kiirzel "wpt".

Natirlich kann auch dieses Programm im Programm-Menu
katalogisiert werden.
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Nach dem Start des Programms erscheint auf dem Bild-
schirm folgende Meldung:

SLIWORD CRTENSTTRERUNG CEF TEXTE

Jetzt haben Sie folgende Moglichkeiten:

1.

2.

Sicherung aller Texte. Dazu_18sen Sie bitte nur

die -Taste aus.
Sicherung ausgewdhlter Hier haben Sie wiederum
Texte. zwei Moglichkeiten:

2.1 Sie ergédnzen den ersten Teil eines Textnamens mit

einem "*", Dies bewirkt, daB alle die Texte ko-
piert werden, die im ersten Teil exakt liiberein-
stimmen und mit einer beliebigen Endung abschlie-
Ben. Die Lange der Endung ist hierbei ohne Bedeu-
tung. '

Z. B.: "br*" kopiert werden die Texte:

"briefl, brahms, brecher,
brIE, briicken, ... usw."
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nicht kopiert werden die
Texte:

"BR, Brijefl, Adam, bRaB,
usw."

2.2 Sie ersetzen eine beliebige Anzahl Buchstaben im
Textnamen durch ein "?". Dies bedeutet, daB die
entsprechende Position mit jedem beliebigen Buch-
staben besetzt werden kann. Hierbei werden nur
Texte kopiert, deren Namen genau die angegebene
Ldange haben.

Z. B.: "??a?" von den o. a. Texten wer-
den nur "bRaBR" und "Adam"
kopiert.

Beide Mdoglichkeiten kdnnen auch kombiniert werden.

Nach der Eingabe der Textnamen werden die Texte auf der
HDU gesucht und auf die Diskette libertragen. Entspricht
keiner der Texte auf der HDU dem angegebenen Textnamen
bzw. der Namens-Gruppe, erscheint auf dem Bildschirm
die Meldung:

Keine Texte zum Sichern vorhanden.

Werden Texte kopiert und ist der verbleibende Spei-
cherplatz auf der Diskette kleiner als der bendtigte
Speicherplatz fir den jeweiligen Text, dann erscheint
die Meldung:

Bitte eine leere Diskette einliegen!

Die Namen der jeweils libertragenen Texte werden auf dem
Bildschirm angezeigt, und am Ende der Datensicherung
wird die Meldung:

x Text{e) auf Diskette{(n) gesichert.

ausgegeben. Es bedeuten: x die Anzahl der gesi-
cherten Texte

y die Anzahl der verwen-
deten Disketten
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Damit ist die Datensicherung beendet.
Hinweis: Die Reihenfolige der Disketten ist fir das

spdtere Verwenden ohne Bedeutung. Jeder Text
und jede Diskette ist fiir sich verwendbar.

Der Start 3-24







4. DER BILDSCHIRMAUFBAU



Nach dem Start von OLIWORD erscheint folgender Aus-
gangsbildschirm:

e den zu bearbeitenden Textnamer an, ggf. mit ¢
extes mit Stationsnr. im Format U DNNNNNARAN
ste, wenn Sie ein Dienstprogramm auswahlen wollen.

Hier kGnnen Sie mit der Eingabe eines Textnamens einen
Text erfassen oder dndern.

Zundchst aber sollten Sie mit Hilfe der OLIWORD Dienst-
programme die Druckerausriistung ndher festlegen.

Bitte betdtigen Sie jetzt die
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S2-Taste

Bei der ersten Anwendung von OLIWORD ist es von Vor-
teil, zundchst die [S2]-Taste zu driicken. Hiermit wer-

den Ihnen die Dienstprogramme angezeigt. Es wird fol-
gender Bildschirm angezeigt:

Text kopieren (Diskenterwectzel g5
Textriamen ausdrucken
= Rrwanl Orozkerausrustung

zur vorhergebenden Ebene zuruck

10 Datam s

Auswahl der Dienstprogramme

Jedesmal wenn Sie OLIWORD neu starten, sollten Sie hier
die Taste [M] driicken, um das Betriebssystem an den an-
geschlossenen Drucker anzupassen. StandardmdBig ist fir
OLIWORD der Drucker PR 1470 vorgesehen. Fir andere
Drucker werden die Angaben entsprechend verdndert.

Bildschirmaufbau 4-2




Nach Betatigung der Taste [M] wird folgender Bildschirm
angezeigt:

AMWAML

2 Steht fir den Matrixdrucker PR 1470,
S steht fiir endlos (Sprocket),
C steht fiir parallel.

Andern Sie die Eingaben entsprechend dem angeschlos-
senen Drucker.

Z. B.: Fiir einen PR 430 mit manueller
Papierzufiihrung geben Sie ein

3MS
Bestdtigen Sie bitte die Auswahl mit der [CR]-Taste.

Danach erscheint wieder der Bildschirm mit den Dienst-
programmen.

Durch Betdtigung der Tasten[L] (oder [1]) oder [H] (oder [h)
konnen Sie sich die Namen der Texte, die bereits auf
der Diskette vorhanden sind, auf dem Bildschirm
anzeigen bzw. auf dem Drucker ausdrucken lassen.
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Diese und die restlichen Funktionen werden in Kapitel 6
niher beschrieben.

Durch Betdatigung irgendeiner anderen beliebigen Taste,
die keines dieser Programme aufruft, gelangen Sie
wieder zum Ausgangsbildschirm zuriick.

Textnamen

Hinter der Meldung "Text ==>" wird der Name eines
Textes angegeben, der entweder erfaBt oder verdndert
werden soll,

Fiir den Namen sind maximal 10 Zeichen erlaubt.

Es kann auch ein "Password" vergeben werden, das bei
Angabe des Textnamens genannt werden muB, jedoch beim
Listen der Textnamen (Inhaltsverzeichnis der Diskette)
nicht erscheint. Das Passwort gestattet es, Aufzeich-
nungen vor unberechtigtem Zugriff zu schiitzen.

Das Password ist vom Textnamen durch einen Schrdgstrich
(/) getrennt und kann bis zu 14 Zeichen enthalten.

Der Name und das Password diirfen folgende Zeichen nicht
enthalten:

Leerzeichen
Doppelpunkt (:).
Schrdgstrich (/)
Plus-Zeichen (+)
Multiplikation (*)
Bindestrich (-)
Fragezeichen (?)
Gleichheitszeichen (=)
GroBes 0 (0)

Wird ein unzuldssiger Textname angegeben, d. h. enthidlt
er eines der oben aufgefiihrten Zeichen oder ist er
ldnger als 10 Zeichen, so erscheint in der Jletzten
Bildschirm-Zeile die Meldung:

Textname unzuldssig

Betdatigung einer beliebigen Taste ermdglicht eine Wie-
derholung der Eingabe.
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OLIWORD unterscheidet GroB- und Kleinschreibung, sowohl
bei der Vergabe von Textnamen als auch bei der Bestim-
mung des Password. So werden z. B. "TEXT" und "Text"
oder "TEXT/NR1" und "Text/Nrl1" jeweils als zwei unter-
schiedliche Textnamen interpretiert.

Der Textname sollte folgende Form haben:

aaaaaaaaaal/bbbbbbbbbbbbbb

wobei aaaaaaaaaa der Textname und bbbbbbbbbbbbbb das
Password ist. Die Klammern deuten an, daB das Password
nicht vorhanden sein muB.

Wird ein Text nach der Bearbeitung gespeichert, setzt
das System eigenstdndig den Zusatz ".txt" zu dem
Textnamen, wum ihn als Text zu kennzeichnen. Dieser
Zusatz wird nicht von OLIWORD beim Speichern oder Laden
des Textes verlangt.

Der Textname hat dann folgende Form:

aaaaaaaaaal/bbbbbbbbbbbbbb).txt

Wird ein zuldssiger Textname eingegeben, so wird der
Text auf der Diskette in Laufwerk 1 (linke Station)
gesucht und, falls er gefunden wird, auf dem Bildschirm
angezeigt.

Ist der Text nicht auf der - -Diskette in Laufwerk 1, so
wird ein neuer Text mit dem angegebenen Namen auf
dieser Diskette erstellt. Um einen Fehler bei der
Eingabe auszuschlieBen, erscheint flir einige Sekunden
der Text

wenn falsch

Neuer Text! Sofort S1,

auf dem Bildschirm, und durch Betdtigung der [ST}Taste
kann der eingegebene Textname geldscht werden, anstatt
sofort einen neuen Text zu erzeugen.

Soll der Text auf der Diskette in Laufwerk 0 (rechte
Station) gesucht oder angelegt werden, dann muB vor dem
Textnamen die Eingabe "0:" erfolgen.
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Der Textname hat dann folgende Form:

O:-aaaaaaaaaal/bbbbbbbbbbbbbb

Nach korrekter Eingabe eines Textnamens wird der
vorhandene Text auf dem Bildschirm angezeigt oder es
wird das Erfassen eines neuen Textes auf dem Bildschirm
ermoglicht. :

Das folgende Kapitel beschreibt ausfiihrlich die verfiig-
baren Funktionen zur Textbearbeitung.

Soll der Text auf der HDU gesucht oder abgespeichert
werden, muB vor dem Textnamen einmalig die Stations-
Nummer " 10:" angegeben werden.

z.B.: " 10:Briefl "
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5. TEXTBEARBEITUNG



Textbearbeitung

Nach Eingabe eines Textnamens in der Text-Auswahl
konnen Texte erfaBt, verdndert und fiir den Druck in das
gewlinschte Format gebracht werden.

Der Text erscheint auf dem Bildschirm in der Form, die
er auch spdter beim Ausdrucken hat. Anweisungen wie z.
B. Zeilenschaltungen, Tabulationen, Blocksatz oder
Flattersatz werden sofort, filir den Bediener sichtbar,
ausgefiihrt.

Der Cursor kann durch Tastendruck in alle vier Rich-
tungen, zeilenweise und abschnittweise bewegt werden.

Dem Bediener stehen eine Reihe von Editor-Funktionen,
wie z. B. das Drucken des Textes ab Cursor-Position,
die Umschaltung zwischen Flattersatz und Blocksatz, das
Suchen und Ersetzen von Zeichenfolgen, zur Verfiigung.

Mit einem Tastendruck kann er sich die Editorhilfen
anzeigen lassen. Sie werden alle durch eine Kombination
der gelben oder blauen Taste mit einer Taste der oberen
Reihe der alphanumerischen Tastatur aufgerufen.

Beispiele hierfiir sind die Tabulation, die Textver-
knipfung, Zentrierung und Loschen einer Zeile.
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Folgendes Schema verdeutlicht die oben beschriebenen
Zusammenhénge:

Sprung Textanfangl

Drucken ab akt. Zeile]

Eingabe Kommentarzeile]

Textbaustein einfiigen|

Suchen/Ersetzen
von Zeichenfolgen

Fditor-
hilfen

Text- Aus- FuBzeile und

anzei- bear- wahl — Blattnumerierung
gen beit.l-plEdi- |g—
‘ A tor- HUmscha]tung:
Gelb+6 S2 |[Funk- Block-/Flattersatz
-T. |tio-
nen Umschaltung: kleines/

groBes Editorbild

Textname Umschaltung:
Abbrechen HflieBend/normM
4>

Rollen

Aus- und
Einblenden

Struktur der Textbearbeitung

Die folgenden Abschnitte beschreiben und erldutern den
Bildschirmaufbau nach Eingabe des Textnamens, die
Cursor-Handhabung und samtliche Editorhilfen und
Editor-Funktionen.
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Bildschirmaufbau

Nachdem 1in der Text-Auswahl ein Textname angegeben
wurde, erscheint folgende Bildschirm-Maske:

1tte geben Sie den zu bearbeitenden Textnamen an, ggf. mit Kennwort, bei der

janl eines Textes mit Stationsnr. im Format ‘u:nnnnnnnnnn(/kkkkkk) * oder
je 'S2'-Taste, wenn Sie ein Dienstprogramm auswahlen wollen.

F1.2 0 Datum Be 11232

Erlduterungen:

In der oberen Hd1fte des Bildschirms werden die Mog-
lichkeiten dargestellt, wie sich der Bediener die
Editorhilfen und die Editor-Funktionen auf dem Bild-
schirm anzeigen lassen kann ([GELB] + [6] bzw. [S2] -Ta-
ste). Die vierte Bildschirmzeile gibt die Tastenkombi-
nation fiir die Speicherung des Textes ([S2]-Taste +[5])
und das Abbrechen der Textbearbeitung, ohne den Text zu
speichern, ([S2]-Taste + [A]) an. Es werden weitere
Informationen lUlber die Funktions- und Befehlsaufrufe
und der Cursorsteuerung gegeben.

Unterhalb dieser Hinweise liegt der Textbereich. Wurde
ein bereits existierender Text aufgerufen, so werden
hier seine ersten 9 Zeilen angezeigt. Ansonsten ist
dieser Bereich leer und der Cursor steht in seiner
oberen linken Ecke. In diesem Textbereich erfolgt die
Erfassung bzw. Anderung des Textes.
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Unter dem Textbereich befindet sich die Tabulator-Zeile
(TAB-Zeile), welche die Lange der Zeile und die Tabu-
lationsstops anzeigt.

Die letzten vier Bildschirmzeilen sind der System-
bereich, den OLIWORD auf 4 Arten benutzt:

1. Stéandige Anzeige der folgenden Werte:

LR - linker Rand (standardmdBig = 10)
ZL - Zeilenldnge in 1/10 Zoll (standardmdBig = 65)

ZS - Zeilenanzahl pro Seite = Druckzeilen
(standardmédBig = 62)

SL - Seitenlédnge in Zeilen (standardmdBig = 72)
TL - Kopfzeilen in Zeilen (standardmdBig = 5)

SS - Schaltschritt fiir Buchstaben in Zol1
(standardmdBig = 1/10)

ZA - Schaltschritt filir Zeilen in Halbschritten
(standardmdBig = 2)

Wie diese Werte gedndert werden konnen, wird in dem
Kapitel Tabulator/Formatdnderung beschrieben.

2. Eingabemdglichkeit fiir folgende Informationen:

Fuss - FuBzeile und Blattnumerierung

S. - Suchbegriff festlegen
E. - Ersatzbegriff festlegen
Anm. - Eingabe Kommentarzeile
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Die Eingabe dieser Informationen wird in den folgenden
Kapiteln beschrieben.

3. Information fiir die laufende Arbeit:

Text - Laufwerk und Name des augenblicklich
verarbeiteten Textes

Einfligen - zeigt den Bearbeitungsmodus an (stan-
dardmdBig = Einfiigen)

In Kapitel "Einfiigen oder {Uberschrei-
ben" wird beschrieben, wie der Modus in
"Andern" umgestaltet werden kann.

Frei - zeigt den noch freien Platz in Zeichen
fiir diesen Text an (bei neu zu erfas-
senden Text = 24209).

Tagesdatum zeigt das vom Bediener beim Start von

OLIWORD eingegebene Datum an.

4. Anzeigen von Bediener- und Systemhinweisen

Cursor-Handhabung

Fiir die Bearbeitung von Texten ist eine richtige Cur-
sor-Handhabung sehr wichtig.

In OLIWORD kann der Cursor in alle vier Richtungen frei
bewegt werden. In der vertikalen Richtung 1dB8t er sich
zeilenweise und abschnittsweise positionieren. Textan-
fang wie auch Textende kdnnen mit einem Tastendruck
angesprungen werden.

Die Cursor-Steuerung ist im numerischen Teil der Ta-
statur integriert. Um den Cursor iliber den Bildschirm zu
bewegen, muB gleichzeitig die Umschalt-Taste und die
entsprechende numerische Taste der Cursor-Steuerung ge-
driickt werden.
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Folgende Funktionen kdonnen ausgefiihrt werden:

Umschalt] + [1): vorheriger Absatz

mschalt in die ndchste Zeile

[ =

|

nachster Absatz

ad

Umschal auf das vorige Zeichen

Umschalt auf das ndchste Zeichen

+ 2}
+[3:
+[4):
Umschalt]+ [B: an das Textende
+ [6):
+ (7L

Umschalt zum Textende bldttern

Umschalt]+[8: in die vorige Zeile

iI

mschalt]+ [9: zum Textanfang bldattern

Beachte: Zur Cursor-Steuerung kénnen nur die Tasten im
numerischen Bereich benutzt werden, nicht die
Ziffern in der oberen Zeile der Schreibmaschi-
nentastatur.

Die beiden angegebenen Tasten miissen immer
gleichzeitig gedriickt werden.

Mit der Tastenkombination + wird die Zehner-
tastatur fir die Cursorsteuerung festgestellt. Der
Cursor 1&dBt sich ohne die Umschalttaste bewegen. Mit
[BLAU] + [=] wird diese Funktion aufgehoben.

‘" bzw. "' aus der Zehnertastatur!

Die beschriebene Funktion wird in OLIWORD Rel. 1.2 mit
der Tastenkombination [BLAU] + '[]' (Bindestrich!) auf-
gerufen und auch aufgehoben.

Mit der Tastenkombination [S2}-Taste + positionieren
Sie den Cursor an den Textanfang.

.Weitere Erlduterungen zu Kombinationen mit der [S2)-Taste
folgen.
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Editorhilfen

In OLIWORD gibt es eine Reihe von Anweisungen fiir die
Textbearbeitung, die direkt mit Funktionstasten aufge-
rufen werden konnen.

Es gibt spezielle Bearbeitungs- und Formatierfunktio-
nen, die durch eine Kombination aus blauer/gelber Taste
und einer Taste der oberen Reihe der Tastatur aufge-
rufen werden.

Dazu gehdren Einriickungen von Textabschnitten, Ande-
rungen der TAB-Zeile, Halbfettdruck, Textverkniipfung,
Zerlegen und Montieren von Texten, Silbentrennung,
Unterstreichung, Loschen einer Zeile wund Textver-
schiebungen um 1/2 Zeile nach oben oder nach unten.

Einige dieser Funktionen, wie z. B. das Unterstreichen,
sind an den Einsatz eines Typenraddruckers gebunden.

Beachte: Zum Aufruf einer Editorhilfe muB als zweite
Taste immer eine Taste aus der oberen Reihe
der alphanumerischen Tastatur verwendet wer-
den.

Mit der Tastenkombination [GELBE TASTE ] + [6]
werden alle Editorhilfen auf dem Bildschirm
aufgelistet.

In den folgenden Abschnitten werden die -einzelnen
Editorhilfen ausfiihrlich beschrieben und erlédutert.
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Einriicken auf Cursorposition (BLAUE TASTE]+[1])

Zeichen auf dem Bildschirm: j

Mit der Tastenkombination [BLAUE TASTE] + [1] kbonnen
einzelne Zeilen und ganze Textabschnitte eingeriickt
werden. Die Einrlickung erfolgt ab der aktuelilen Cursor-
Position.

Einmalige oder mehrmalige Betdtigung dieser Tastenkom-
bination bewirken die Einriickung um ein bzw. um ent-
sprechend mehrere Zeichen.

Beispiel:

Tat tl01es 13t ein Demonstrationstext, um die Funktion
Einruckung darzustellen. Alle folgenden Zeilen
sick 1n 1hrem linken Rand: nach der durch die T
ration FEB B P festgelegten Fluchtlime.d
d

Wenn-S1e die-Einruckung loschen wollen, muszen Zie
Tasten £ € drucken, uie jetztd

Jetzt haber Sie die Einruckung geloscht und beginner wu
m Anfang des Textes. Zusatzlich haben Sie
e1le e1ngegeben ( ), um den neuen Abschni
tten tlock zu trennen i

)
Anm . Demonstrationstexte n
Einfugen Fre1 23562 Datum 19.89.83

Beachte: Diese Anweisung gilt solange fir die folgenden.
Zeilen, bis sie von dem Bediener mit [BLAU] +
aufgehoben wird.

Innerhalb der letzten 20 Zeichen einer Zeile
sind Einriickungen mit der Tastenkombination
+ [O] wirkungslos. Die Zeilen beginnen
in diesem Fall immer am Anfang der Tletzten 20
Zeichen der Zeile, unabh&ngig von der gesetz-
ten Einriickung.
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Geschiitzter Leerschritt (GELBE TASTE]+ (1))

Zeichen auf dem Bildschirm:=

(Punkt stdrker als gewthnlich)
Steht der Cursor auf diesem Zeichen, s0 erscheint in
der letzten Zeile des Bildschirms die Meldung:

geschiitzter Leerschritt

Der geschiitzte Leerschritt wird wie ein druckbares
Zeichen behandelt, jedoch als Leerzeichen gedruckt.

Zwei Worte, die durch einen geschiitzten Leerschritt
getrennt sind, werden auf dem Bildschirm und beim Druck
wie ein einziges Wort behandelt.

Man vermeidet dadurch, daB zwei zusammengehdrige Worte
durch eine automatische Zeilenschaltung getrennt werden
{entweder innerhalb einer Zeile bei Blocksatz oder
durch Verschieben in die néachste Zeile bei Blocksatz
und bei Flattersatz).

Beispiel:

mer. dall zwer Worter eng Iusammengek
lenzeichen zugeordnet sind. 2. B. o
Wenn diese Kombination am Zeilen
wurde DM von 1.568,-- getrennt werden
eten Sle einen geschutzten Leerschritt ein.

< zwischen DM und 1.588.-- ein starkerer  Furdt.
fur “geschutzter Leerschritt”.

LF 19 21 65
Foge
T RN

[PLITTERE N R
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Rechtsbiindig stellen einer Zeile (BLAUE TASTE]+[2)

Mit der Tastenkombination[BLAUE TASTE]+[2]wird der Text
links von diesem Steuerzeichen zum rechten Rand hin
verschoben. Die Zeichen, die sich bei der Ausfiihrung
rechts von der aktuellen Cursor-Position befinden,
werden auf den Anfang der ndchsten Zeile verschoben.

Beachte: Diese Tastenkombination ist hinter den Text
einzugeben, der nach rechts verschoben werden soll.

Die Anweisung bezieht sich immer nur auf eine Zeile.
Sollen mehrere Zeilen rechtsbilindig gestellt werden, so
muB diese Anweisung fiir jede Zeile entsprechend wieder-
holt werden.

Hinter dem nach rechts verschobenen Text erscheint das
Zeichen auf dem Bildschirm:

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint 1in
der letzten Bildschirmzeile die Meldung:

Rechtsbindig stellen

Beispiel:

und1g snordnen  wollen, mu Sie ter  PHPITEL g

TP D K beratigen. uwi

jHFITELRAY

dem Zeichen fur rechtshundig haber 10 Fie
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Zentrieren und neue Zeile (GELBE TASTE |+ [2]

Texte, die links von der eingegebenen Tastenkombination
stehen, werden beziiglich des linken und rechten Randes
zentriert. Der dieser Anweisung nachfolgende Text wird
in die ndachste Zeile verschoben.

Beachte: Diese Anweisung immer hinter den Text einge-
ben, der zentriert werden soll.

Der Befehl gilt nur fir eine Zeile. Sollen
mehrere Zeilen zentriert werden, so muB diese
Tastenkombination entsprechend fir jede Zeile
wiederholt werden.

Hinter dem zentrierten Text erscheint das Zeichen auf
dem Bildschirm: i

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint in
der letzten Bildschirmzeile die Meldung

Zentrieren und neue Zeile

Beispiel:

wir  einmal o ar Sie wollen eine  Fapiteluberzchryfr
B

¢
EINLADUNG

¢

dann mussen Sie hinter EINLADUNG die Tasten B3R B B drucken.
wie das jetzt geschiehtd

‘

EI-N-L-ADUNGx
‘
Anschliefend- haben-wir wieder-eine Leerzeile eingegeben. lWlenn Sie
nehrere Worter zentrieren wollen, mussen Sie- jedesmal neu
L B druckend

EINLRADLUNGS

Frasentatiorx

Einfugen Fre
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Formatwechsel im Text (BLAUE TASTE]|+ [3)

Zeichen auf dem Bi]dschirm:I

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint in
der letzten Bildschirmzeile die Meldung

Formatwechsel im Text

Innerhalb eines Textes kdnnen von OLIWORD mehrere ver-
schiedene TAB-Zeilen und Formate verwaltet werden (z.
B. verschiedene Tabellen oder unterschiedliche Werte
fiir den linken Rand). :

Bei Eingabe dieses Zeichens erscheint auf dem Bild-
schirm das oben aufgefiihrte Zeichen.

In der Zeile hinter diesem Doppelpfeil kann kein Text
eingefligt werden, da hier die Grenze zwischen zwei
Formaten dargestellt wird.

Soll an einer bestimmten Stelle im Text das Format
gedndert werden, so gibt man diese Tastenkombination an
und betatigt zum Andern der_ TAB-Zeile und des Formates
die Tasten [BLAUE TASTE] + [6. Diese Tastenkombination
wird in Kapitel Tabulator und Formatdnderung ndher
beschrieben.

Beachte: Beim Loschen dieses Zeichens (S1-Taste) er-
scheint zundchst das Zeichen fir "Einriickung
18schen”" auf dem Bildschirm. Durch nochmaliges
Betdtigen der [S1l-Taste an dieser Stelle ist
das Steuerzeichen fiir ein neues Format endgiil-
tig geldscht.

Die Tastenkombination kann mehrmals in einem
Text erscheinen.

Bei der Benutzung der Editor-Funktion "Text
einfiigen" -Taste +[I]) ist darauf zu achten,
daB innerhalb des einzufligenden Textes keine
Format-Anderung vorgenommen wird.

Ansonsten erscheint die Meldung

Textbaustein nur ohne Formatwechse!l
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Bei Textverkniipfungen (GELBE_TASTE] + [3]) und
Verbindungen von mehreren Texten im Druck-Menii
werden Format-Anderungen ignoriert.

Format-Anderungen werden also nur in dem beim
Druck-Meni zuerst genannten Text, dem soge-
nannten Master-Text, beriicksichtigt.

Will man das urspriingliche Format wieder verwenden, so
miissen die_ Tastenkombinationen [BLAUE TASTE] + [3] und
BLAUE TASTE] + [6]entsprechend wiederholt werden.

wenn wir annerhalb eines Textes: ein anderes: Format  verwender
wollen, konnen wir FIE B B dricken, anschliefend ENEE [
und dann das Format-andern, z. B. 1n 2L - 48 Dijese Tactenfolge
wird jetzt ausgefuhrt 3

er diesem Doppelpfeil kann michts

fugt werden, wir sind in der. neuen

Zeile) Der folgende Text wird jetzt  1n

der neuen Blockform geschrieben. Eine

andere Blockform,-z.- B. LR 38, 2L 38,

sieht mit-der gleichen Tastenfolge wie

oben so aus $
Hier sehen Sie Jetzt die neu
gewahlte Blockform LR 38,
38. Ruckkehr 1n-den-alten T
wieder mit B E und

B.

Einfugen Fre
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Textverkniipfung (GELBE TASTE]+ [3)

Zeichen auf dem Bﬂdschirm:El

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint auf
dem Bildschirm die Meldung:

Textverknipfung vorgesehen

Mit diesem Steuerzeichen werden Texte beim Druck mit
anderen Texten, die nicht in demselben enthalten sind,
verbunden. Eingefligt wird ab der Position des Steuer-
zeichens. .

Diese Texte kdnnen das Tagesdatum, Tastatur-Eingaben,
aber auch Abschnitte aus anderen Text-Dateien sein.

Eventuell andere Formate dieser verknipften Texte
werden nicht beriicksichtigt. Es wird stets in dem
Format gedruckt, das flir den Master-Text (Dokument, das
im Druck-Menii als erster zu druckender Text angegeben
wurde) festgelegt wurde.

Hinter dem oben beschriebenen Zeichen auf dem Bild-
schirm miissen weitere Angaben im festen Format fiir den
zu verkniipfenden Text folgen. Ansonsten wird dieses
Steuerzeichen wie ein geschiitzter Leerschritt behan-
delt.

Fiir die einzelnen Modglichkeiten der Textverkniipfung
sind folgende Angaben zu machen:

1. Einfiigen des Tagesdatums:

[GELBE TASTE] +[3]

und direkt dahinter die Zeichenfolge

1Dy
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Auf dem Bildschirm stellt sich diese Eingabe wie
folgt dar:

Zetr geehrte Damen und Herren,d

d Demonstrationstext wird durch das terknuf.
entsprechende Tagesdatum beim Ru:
perit J-’r Text ausgedruckt wird, sieht er wie folgt aus [

g SL?2 TL 5 5518 ZA2
Fuf S 3
Text 1 0860w Anm.  Demo

Einfugen Frei 23899 Datum 19.89.83

Und im anschlieBenden Druck so:

Frankfurt, 03.04.84

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei diesem Demonstrationstext wird durch das ...
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2. Tastatur-Eingabe

[GELBE TASTE]+[3]

und direkt dahinter die Zeichenkette z. B.

'K;Gerdtetyp!

Der Text "Geratetyp" erscheint beim Druck als
Bedienerhinweis auf dem Bildschirm. Angenommen, Sie
haben einen Standardbrief erstellt zur Beantwortung
von Anfragen nach Ihren Gerdten. Um diesen Brief
individuell zu gestalten, kdnnen Sie beim Ausdruck
den jeweils angefragten Gerdtetyp angeben. Auf dem
Bildschirm sieht das folgendermaBen aus:

Tt Imeien ¥

M
wir danken Ihnen fur lhre-Anfrage nach un
0'k.Geratetyp!, die die-neueste Generation
Klimageraten darstellen.d

odelle haben wir auf Lager und ki
ern. In den nachsten Tagen wird
& Herr Laipinski, mit  [hnen
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Wenn Sie .den Text jetzt ausdrucken 1lassen (siehe
auch Kapitel 6, Druck) erscheint folgender Bild-
schirm:

Foigerder Text wird gedruckt R

1 atetyp

-SILENT

Tesxtiel 18 3887ow

rvTiet

Seltennummer i

Bei der Frage nach dem Gerdtetyp haben Sie jetzt

eingegeben AERO-10-SILENT. Mit Umschalt + [5]
(HOME)  wird die Tastatur-Eingabe bestdatigt. Der

Brief wird wie folgt ausgedruckt:

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken Ihnen fir Ihre Anfrage nach unseren Spezialmodellien
AERO-10-SILENT, die die neueste Generation von ultraleisen Raum-
Kiimagerdten darstellen.

Diese Modelle haben wir auf Lager und kdnnen sie in kiirzester
Zeit liefern., In den nacnsten Tagen wird sich unser AuBendienst-
mitarbeiter, Herr Lipinski, mit Ihnen telefonisch in Verbindung
setzen.

Mit freundlichen GriiBen
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Einfligen eines Textabschnittes

[GELBE TASTE]+ [3]

und direkt dahinter die Zeichenkette

Die beschriebene Zeichenkette stellt sich auf dem
Bildschirm wie folgt dar:

By

wobei "YYYYY" der Name der Text-Datei ist, aus der
Text eingefigt werden soll. Die Einfiigung erfolgt
beim Druck des Textes automatisch ohne Einwirkung
des Bedieners. Es wird solange aus der Text-Datei
eingefiigt, bis ihr Ende erreicht ist oder bis in
diesem einzufiigenden Text das Zeichen "Einriicken
16schen" (BLAUE TASTE|+ [B]) erscheint. Eine zweite
Einfligung an einer anderen Stelle des Textes beginnt
ab dieser Stelle in der Text-Datei.

Beachte: Alle diese Textverknipfungen werden erst im

Dienstprogramm "Druck verkniipfter Texte"
(nicht Editor-Funktion "Druck ab Cursor-Posi-
tion") ausgefiihrt.

Mehrere Texte kOnnen mit nur einer Text-Datei
verkniipft werden. Ein Text kann mit mehreren
Text-Dateien verkniipft werden.

Verdanderte Formate in den verkniipften Texten
sind wirkungslos.
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Dezimaltabulation (BLAUE TASTE] + [4))

Zeichen auf dem Bildschirm:m

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint auf
dem Bildschirm die Meldung

Dezimal Tabulation

Numerische Werte werden mit dieser Anweisung nach dem
Komma ausgerichtet.

Beispiel: 150,50 DM
1300,00 DM
1,20 DM

Nach Eingabe dieser Anweisung erscheint auf dem Bild-
schirm das oben beschriebene Zeichen, und der Cursor
springt zum ndchsten TAB-Stop. Zwischen dem Zeichen und
dem TAB-Stop kOnnen keine Eingaben erfoligen. Steht der
Cursor auf einer solchen Position, so erscheint in der
letzten Bildschirmzeile die Meldung:

hier bitte keine Eingaben vornehmen

Beachte: Diese Tastenkombination mufB vor dem zZu
tabulierenden Wert eingegeben werden.

Die Werte miissen mit Komma eingegeben werden.
Ein Punkt wird bei der Ausrichtung ignoriert,
da sich OLIWORD nur nach dem ersten einge-
gebenen Komma orientiert.
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Tabulation ([GELBE TASTE]+[4)

Zeichen auf dem Bildschirm:p

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint 1in
der letzten Bildschirmzeile die Meldung

Mit dieser Anweisung werden Texte nach den Tabula-
tionsstops ausgerichtet. Die Tastenkombination bitte
vor dem zu tabulierenden Text eingeben!

Beispiel: Artikel 1 Preis
Artikel 2 Preis

Nach Eingabe dieser Tastenkombination erscheint auf dem
Bildschirm das oben aufgefiihrte Zeichen, und der Cursor
springt zum ndchsten TAB-Stop. Zwischen diesen beiden
Marken kann keine Eingabe erfolgen. Steht der Cursor in
dieser Zone, so erscheint in der letzten Bildschirm-
zeile die Meldung:

hier bitte keine Eingaben vornehmen
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Einriicken 10schen = unverdnderliches Zeilenende ([BLAUE
TASTE] + [5)

Zeichen auf dem Bi]dschirm:‘j

Steht der Cursor auf diesem Zeichen, so erscheint in
der letzten Bildschirmzeile die Meldung:

Zeilenende

loschen + abs.

Mit dieser Anweisung Fgrgen die Einriickungen, die mit
der Tastenkombination |BLAUE Taste +-[I]gesetzt wurden,
wieder aufgehoben. Der Cursor wird auf den im System-
bereich festgesetzten linken Rand positioniert.

Einrickung

Beispiel:

g
a

Falle geschieht]. so
stimme
die
wollen.
hen. wie jetztd

ured w1y befinden uns wieder  1n der urspranglichen Fazieg -
Larken Fand )

af

A, Lemo
Einfugen Frel atum 13 4% 17

Werden mehrere Texte beim Druck verkniipft, so ist

+ [B] am Ende eines Textes ohne Bedeutung. Der nachfol-
gende Text wird mit dem im Systembereich festgesetzten
linken Rand gedruckt.
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Diese Tastenkombination hat auch eine wichtige Bedeu-
tu'%f fiir die Textverkniipfung mit den Tasten
Wird Text aus einer anderen Text-Datei eingefiigt (z. B.
Adressen), so geschieht dies solange, bis das Steuer-
zeichen [BLAUE TASTE] + [5] in der Text-Datei auftritt.
Eine weitere Einfligung beginnt dann wieder an dieser

Stelle wund fiigt solange Text ein, bis erneut die
Anweisung fiir ein unverdanderliches Zeilenende auftritt.
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Beginn einer neuen Seite (GELBE TASTE]+{5)

Zeichen auf dem Bi]dschirm:‘i

Meldung fiir den Bediener, falls der Cursor auf diesem
Zeichen steht:

Beginn einer neuen Seite

Unabhdngig vom automatischen Seitenwechsel, der durch
die im Systembereich festgelegte Anzahl Druckzeilen be-
stimmt wird, ist durch diese Anweisung eine neue Seite
bestimmt. Der Seitenumbruch bei dem vor Ihnen liegenden
OLIWORD-Handbuch wiirde mit OLIWORD selbst wie folgt
aussehen:

J
1 -ELEERTH: TER ) 38
J
“eithen zuf dem B 1 e

- den Bedierer. falls der Curzar auf

I ST

ang1g vom automatischen Seitenwechsel, der durch
bereich festgelegte Pnzahl Druckzeilen
1:% durch diese Anweisung eine nens  Ledfe

Einfugen Fre

Beachte: Werden im Druckmenii mehrere Texte miteinander
verbunden und soll der folgende Text mit einer

neuen Seite beginnen, so muB am Ende des
vorangegangenen Textes oder am Anfang des
darauf folgenden Textes die Tastenkombination

[GELBE Taste]+[5] gedrickt werden.

Ansonsten wird auf derselben Seite mit dem
neuen Text begonnen.
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Tabulator und Formatdnderung (BLAUE TASTE]+ [6]

Mit dieser Tastenkombination konnen die Tabulatorzeile
und die Seitenparameter im Systembereich gedndert
werden. Die Standardwerte fir TAB und Format sehen Sie
auf der folgenden Abbildung:

em Text  werden neue- TAB-Stops ges
F@E® B B urd setzen die TAB-S

toauf 26 und 4.«

I8 Gradr <8 Gradd

» 48 Gradl

A 282
£

Eipfugen Frep 2

Nun wollen Sie die TAB-Stops neu setzen und dricken zu
-diesem Zweck die Tasten + [6],

Als Hilfestellung fiir den Bediener werden in der oberen
Bildschirmhdlfte, die sonst die Bearbeitungshilfen ent-
hdlt, die wichtigsten Hinweise zur Anderung der Para-
meter angezeigt:

1. Anderung der TAB-Stops:

Nach Betdtigung von [BLAUE TASTE|+[:]wandert der Cursor
automatisch auf die erste Position der Tab-Zeile.

In der letzten Bildschirmzeile erscheint fir den
Bediener der Hinweis:

Anderungsméglichkeit fir Tabulator
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Bestehende TAB-Stops werden geldscht, indem man den
Cursor auf den entsprechenden TAB-Stop positioniert und
die[S1}Taste betdtigt.

Neue TAB-Stops werden gesetzt, indem man den_Cursor auf
die entsprechende Stelle plaziert und die oder
[geTbe] Taste und die Taste [4] des alphanumerischen Be-
reichs der Tastatur (obere Reihe der Tastatur) gleich-
zeitig betdtigt.

GELB + 6 - Darstellung der Bearbeitumgshilfen

52 - Anzeigen der Hilfsfunktionen

52 +% - Speicherung * S2 + R Bearbeitungsende

Fur Fumktions- und Befehlsaufrufe bitte die BLAUE/GELBE - T in Uerbindun
mit einer Taste der oberen Tastaturreihe betatigen. Die Cu

mir der SHIFT-Tazte und einer Zahl (1-9) der Zehnertasta

Gradr  +8 Grad
S8 Gradr

Die [BLAUE TASTE] +[6] fiihrt wieder zur Textbearbeitung
zuriick.
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2. Anderung der Seiten-Parameter:
Mochte man die Seiten-Parameter dndern., so betdtigt man
nach der Tastenkombination [BLAUE TASTE ] + [6] die [(Um-]

_[schaittaste] und [2l Der Cursor steht jetzt auf dem
Eingabe-Feld fiir den linken Rand. Mit derlﬂmgcha]ttastel

und [6] gelangt man zum né&chsten Eingabe-Feld.

Dem Bediener bieten sich folgende Mdglichkeiten zur
Anderung der Parameter:

Linker Rand (LR) : von 0 bis 133 - ZL
Zeilenliange (ZL) : von 20 bis 132 - LR
Zeile/Seite (ZS) ~: von 10 bis SL - TL
Seitenldnge (SL) : wvon IS + TL bis 99

Freie Kopfzeilen (TL): wvon 0 bis SL - ZS

Schaltschritt (SS) : 1/10, 1/12, 1/15 und PS (Pro-
portional-Schrift)

Zeilenabstand (ZA) : von 2 bis 6

"Beachte: Es ist darauf zu achten, daB die Summe von LR
+ ZL kleiner als 133 ist und daB die Summe TL
+ ZS nicht groBer als SL ist.

Die Druck-Parameter werden 1in 1/10 inch
angegeben.

Die Eingaben werden nicht mit der CR-Taste
bestdtigt. Lediglich mit der [Umschalttaste]+[6]
wird der Cursor auf das ndchste Eingabe-Feld
positioniert.

ird diese Funktion nach Eingabe der Tastenkombination
+ (neues Format innerhalb eines Textes) auf-
gerufen, so gelten die neuen TAB-Stops und Seitenpara-
meter ab dieser Stelle im Text. Ohne Formatwechsel
(BLAU]+ [3) im Text gelten die neuen Parameter fiir den
gesamten Text.
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Die sieben Moglichkeiten der Parameter-Anderung werden
in der letzten Bildschirmzeile als Hinweis fir den
Bediener angezeigt, wenn der Cursor auf dem entspre-
chenden Eingabe-Feld steht.

Nach Beendigung der Modifikation, die an jeder beliebi-
gen Stelle unterbrochen werden kann, erfolgt der Riick-
sprung zur Textbearbeitung mit der Tastenkombination

[BLAUE_TASTE]+ [6}
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Anzeige der Editorhilfen (GELBE TASTE]+[§]

Mit dieser Tastenkombination werden sdmtliche Mdglich-
keiten fir die Textbearbeitung auf dem Bildschirm ange-

zeigt.

eller ein‘aus; GEL
eichen loschen, S1  Zeichen loschen; CR

n auf Cursorpos. GELB
ndig stellen GELB

sel im Text GELB :
GELB 4
GELB 5

Geschutzter Leers
Zentrieren +
Textuerknup fung
Tabulation

Begy

Anze1g

Anwahl

Ernfugzr

Angezeigt werden die Tastenkombinationen und jeweils
eine kurze Beschreibung ihrer Funktion.

Jede beliebige Taste fiihrt zur Textbearbeitung zuriick.
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Einfiigen oder iberschreiben (BLAUE TASTE]+ [Z)

Bei der Erfassung oder Anderung eines Textes arbeitet
OLIWORD im Zustand "Einfligen". "Einfligen" bedeutet, daB
alle eingegebenen Zeichen an der Cursor-Position ein-
gefligt werden. Der nachfolgende Text verschiebt sich
daraufhin um diese eingegebenen Zeichen.

Mit der Tastenkombination [BLAUE TASTE] + wird der
Modus "Einfligen" in "Andern" geschaltet.

Im Anderungsmodus werden die vorhandenen Zeichen, auf
die der Cursor jeweils zeigt, bei der Eingabe iber-
schrieben.

"Andern" bzw. "Einfiigen" wird fiir den Bediener in der
letzten Bildschirmzeile angezeigt.

Ein erneuter Aufruf von [BLAUE_ TASTE] +[7] fiihrt wieder
zum Status "Einfligen" zuriick.
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ZERLEGEN UND MONTIEREN, Anlegen konstanter Texte ({GELBE
TASTE] + [7)

Mit dieser Tastenkombination kdnnen folgende Funktionen
durchgefiihrt werden:

- Loschen eines Textteiles

- Verschieben eines Texttgiles an eine andere Stelle

- Einfiigen eines Textteiles in das Textverzeichnis
(Glossar)

- Speichern eines Textteiles auf die Text-Diskette

Fiir diese vier Textbearbeitungsmdglichkeiten muB zuerst
der Textteil festgelegt werden, der bearbeitet werden
soll.

Dazu positioniert man zundchst den Cursor an den Anfang
des zu bearbeitenden Textteiles und driickt dann die Ta-
stenkombination [GELBE TASTE]+[7}

Fiir den Bediener erscheint in der letzten Bildschirm-
zeile die Meldung:

bitte bestimmen Sie das Blockende!

und in der oberen Bildschirmhdlfte werden die wich-
tigsten Hinweise filr die Verwendung dieser Funktion
angezeigt.

Nun wird der Cursor zum Ende des gewiinschten Textteiles
gebracht und erneut die Tastenkombination [GELBE_ TASTE]
+(7] gedriickt.

Diese Eingaben nicht vertauschen! Den Cursor nach der
ersten Markierung nach unten oder nach rechts bewegen
(nicht nach oben oder nach links!).
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Zeichen auf dem Bildschirm: E a

Meldung in der letzten Bildschirmzeile:

bitte wahlen Sie

um die  Funkt
1on wird z

stier gegangen. e

@ tblock  ausgegang i
ger und montieren will, mub-man-zunachst den Anfang und 33z
definieren.gf]

m Jweck muB  man  den Cursor an  den

Es erscheint dann
CIEEEEEE . Dann bringen wir-den
u defirnerenden Blocks (nach f
Nun erscheint

4 .
rmzelle 2 Be

Einfugen Frel

Mit Betdtigung einer der vier angegebenen Tasten wird
eine der oben beschriebenen Bearbeitungsmdglichkeiten
ausgewdhlt.

[C]- Loschen eines Textteiles

Die TastefC]bewirkt das Ldoschen des zuvor mit [ GELBE
TASTEJ+[7imarkierten Textteiles.

Beachte: In diesem Fall nur die Taste[C]driicken.
Die erste Markierung mit [GELB] + [7] darf

nicht auf der Position des Steuerzeichens
BLAU +[3] (Doppelpfeil) vorgenommen werden.
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Verschieben eines Textteiles auf eine neue Position

Zundchst wird der Cursor auf die neue Stelle
positioniert, in die der Textteil eingefiigt werden
soll. Dann wird die Taste[P] gedriickt.

Der mit [GELBE TASTE +[%lmarkierte Textteil wird in

die neue Position eingefiigt und an der alten Stelle
geldscht.

Speichern des Textteiles in das Glossar

Das Glossar ist eine Datei, in die bis zu 99 kurze
Texte geschrieben und wieder aufgerufen werden
k6nnen.

Die einzelnen Texte werden wunter einer Nummer
zwischen 0 und 98 in das Glossar abgespeichert, das
beim Arbeitsende auf eine gewiinschte Diskette ge-
speichert wird.

Wird die Taste[Glgedriickt, so wandert der Cursor in
den Systembereich des Bildschirms (vier letzte
Zeilen des Bildschirms) und es wird hinter dem
Hinweis

GLOSSAR Index-nummer P

die Eingabe einer Nummer von 0 bis 98 erwartet, die
mit der [CR}Taste bestdtigt wird.

Der mit [GELBE TASTE )+ [7] markierte Textteil steht
nun unter der gewdahiten Nummer im Glossar und kann
spdter wieder aufgerufen werden.

Der wurspriingliche Text wird durch diese Bearbei-
tungsmdglichkeit nicht verdandert.

Beachte: Wird die gleiche Nummer mehrmals vergeben,
so wird der alte Text unter dieser Nummer iiber-
schrieben.
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Wahlen Sie fiir das Glossar nur kleine Textab-
schnitte aus. Das Glossar soll lediglich Stichworte
enthalten und seine Kapazitdt ist aus diesem Grunde
auf etwa 2 KB begrenzt.

Sie konnen einen Text dieser GroBe oder z. B. 50
Texte mit etwa 40 Zeichen in das Glossar speichern.

Textabschnitte flir das Glossar diirfen keine Steuer-
zeichen, wie z. B. Formatwechse) + 3,
enthalten. Bei Betdtigung der Taste G ertont 1in
diesem Fall das akustische Signal, und die Eingabe
wird ignoriert.

Speichern eines Textteiles auf die Textdiskette

Mit der Taste[F]wird der markierte Textteil auf die
Text-Diskette gespeichert.

Der Cursor wandert automatisch in den Systembereich
(vier letzte Zeilen des Bildschirms) und erwartet
hinter dem Hinweis

[ Text JEbg

die Eingabe eines Textnamens, unter dem der
Textteil auf die Diskette gespeichert werden soll.
Die Eingabe wird mit der{CRFTaste bestdtigt.

Der so gespeicherte Textteil wird als eigenstan-
diger Text beim Auflisten der Textnamen angezeigt.
Er kann bei der Text-Auswahl mit seinem - hier ver-
gebenen - Namen aufgerufen und bearbeitet werden.

Der wurspriingliche Text wird durch diese Bearbei-
tungsmdglichkeit nicht verdndert.

Wird der Name eines bereits vorhandenen Textes
angegeben, so erscheint die Meldung

ist bereits an

Textname "AUF™

in der letzten Bildschirmzeile.
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Mit der[S1FTaste wird der vorhandene Text durch den
markierten Textabschnitt iiberschrieben. Durch die
Betdtigung einer beliebigen Taste wird der Vorgang
abgebrochen, und der angegebene Text bleibt in der
urspriinglichen Form erhaiten.
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Halbzeilenschaltung nach unten (BLAUE TASTE]+ [8)

Mit der Tastenkombination [BLAUE TASTE} + [8] wird eine
Halbzeilenschaltung wunter den normalen Text vorge-
nommen. Beispiel hierfiir sind Indizes fiir Formeln (X ).
Die Anweisung gilt jeweils fiir einen Buchstaben. n

Der Cursor wird auf den_betreffenden Buchstaben posi-
tioniert und die Tasten und@gedriﬁckt.

Diese Funktion dist auf dem Bildschirm nicht sichtbar.
Steht der Cursor auf diesem Buchstaben, so erscheint
fiir den Bediener 1in der 1letzten Bildschirmzeile der
Hinweis

1/2 Zeile tiefer

Die Funktion "Halbzeilenschaltung nach unten" ist ein
Attribut und kann mit der Funktion "lLdschen der Attri-
bute" (BLAUE TASTE] + [Akzenttaste]) wieder gelGscht
werden.

Beachte: Die Halbzeilenschaltung nach unten kann nur
von einem Schonschreibdrucker ausgefiihrt wer-
den.

Sie gilt nur fir ein Zeichen.

Kombinationen mit anderen Attributen siehe
Kapitel "Kombinationen von Attributen®.
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Halbzeilenschaltung nach oben (GELBE TASTE] + [8)

Hiermit konnen Halbzeilenschaltungen iiber den normalen
Text vorgenommen werden.

Sie dienen z. B. fir die Exponentialdarstellung (x2).
Die Funktion gilt jeweils fiir ein Zeichen.

Die Handhabung ist dieselbe wie fiir eine Halbzeilen-
schaltung nach unten.

Meldung filir den Bediener in der letzten Bildschirmzeile
ist jetzt

1/2 Zeile hoher

Die "Halbzeilenschaltung nach oben" ist ein Attribut
und kann mit der Funktion "LOschen der Attribute"
(BLAUE TASTE] + [Akzenttaste) geldscht werden.

Beachte: Eine Halbzeilenschaltung nach oben kann nur
von einem Schonschreibdrucker ausgefiihrt wer-
den.

Die Funktion gilt nur fiir ein Zeichen.

Kombination mit anderen Attributen siehe
Kapitel "Kombinationen von Attributen".
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Druckiiberiagerung (BLAUE TASTE] + [9))

Mit dieser Funktion iiberschreibt ein Zeichen beim Druck
das Vorhergehende.

Beispiel: Das Zeichen 0 wird beim Druck durch das
Zeichen / iiberschrieben und hat die Form 0.

Den Cursor auf das Zeichen positionieren wund die
Tastenkombination [BLAUE _ TASTE] + [9@] driicken. Das
vorhergehende Zeichen wird dann beim Druck iiber-
schrieben. Wendet man diese Kombination auf mehrere
Zeichen hintereinander an, so werden alle Zeichen liber-
einander gedruckt.

Diese Funktion ist auf dem Bildschirm nicht sichtbar.

Steht der Cursor auf dem Uberschreibenden Zeichen, so
wird folgende Meldung auf dem Bildschirm angezeigt:

Druckiiberlager.

Die Druckiiberlagerung ist ein Attribut und wird mit der
Anweisung "Loschen der Attribute" QE[KU|+[Ikzenttasfa)
wieder geldscht.

Beachte: Die Funktion gilt jeweils flir ein Zeichen.

Innerhalb einer Zeile kann dieses Attribut bis
zu 10-mal verwendet werden.
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Dynamische Silbentrennung (GEUBE TASTE]+[3)

Mit dieser Funktion werden Worte beim automatischen
Zeilenende getrennt.

PaBt ein Wort nicht mehr in die Zeile, so wird es ganz
in die nédchste Zeile verschoben.

Wird innerhalb dieses Wortes die "dynamische Silben-
trennung" durchgefihrt, so wird automatisch ein Trenn-
strich gesetzt und das Wort an dieser Stelle getrennt.

Der Cursor wird auf den Buchstaben positioniert, nach
dem das Wort getrennt werden soll. Dann wird die Ta-
stenkombination [GELBE TASTE] + [9] gedriickt. Erreicht
das Wort den rechten Rand (definiert durch den linken
Rand und die Zeilenldnge), so wird nach dem zuvor
festgesetzten Buchstaben ein Trennstrich gesetzt wund
der Rest des Wortes in die ndchste Zeile geschrieben.

Ansonsten ist der Trennstrich auf dem Bildschirm nicht
sichtbar. Es erscheint lediglich die Meldung:

Silbentrennung

in der letzten Zeile des Bildschirms.

In einem Wort konnen mehrere "dynamische Silbentren-
nungen" vorgenommen werden. OLIWORD trennt das Wort an
der Stelle, die fir das Druckbild am glinstigsten
ausfallt.

Die "dynamische Silbentrennung" 1ist ein Attribut und
wird mit der Funktion "Loschen der Attribute" ({ BLAU] +
[Akzenttaste]) wieder geldscht.
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Ausdruck in Halbfett (BLAUE TASTE]+ [0}

Mit dieser Anweisung werden Zeichen halbfett ausge-
druckt.

Beispiel: Halbfett

Der Cursor wird auf die Zeichen positioniert, die beim
Druck halbfett erscheinen sollen. Dann wird die Tasten-
kombination [BLAUE TASTE] + E] gedriickt. Die Zeichen
erscheinen auf dem Bildschirm schwarz auf weiBen Grund.

Die Funktion "Halbfettdruck" ist ein Attribut und kann
mit der Anweisung "Ldschen der Attribute™ (BLAUE TASTE]
+[Akzenttaste]) wieder geldscht werden.

Beachte: Halbfettdruck kann nur von einem Schdnschreib-
drucker ausgefiihrt werden.

Die Anweisung gilt nur fir ein Zeichen.

Kombinationen mit anderen Attributen siehe
Kapitel "Kombinationen von Attributen".
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Unterstreichen (GELBE TASTE]+[Q)

Mit dieser Anweisung werden Textstellen unterstrichen.

Beispiel: Unterstreichen

Der Cursor wird auf die Zeichen positioniert, die un-
terstrichen werden sollen. Dann die Tastenkombination

[GELBE TASTE] +[0] driicken. Das betreffende Zeichen wird
a

uf dem Bildschirm unterstrichen.

Unterstreichungen werden nur auf einem Typenraddrucker
wiedergegeben,

Die Funktion "Ldschen der Attribute" (BLAUE TASTE[ +
[Akzenttaste]) 16scht das Attribut "Unterstreichenr.

Beachte: Diese Anweisung gilt nur fiir ein Zeichen.

Kombinationen mit anderen Attributen werden in
Kapitel "Kombinationen von Attributen" behan-
delt.

Wenn Sie einen horizontalen Strich ziehen wollen,
konnen Sie auf die folgende Art und Weise vorgehen:

Eine Linie ziehen ist moglich mit [_Umschalt] + [8]

(alphanumerische Tastatur) oder[-] (Trennstrich).
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Ausfiihren von 'AUTO' (BLAUE TASTE]+[B)

Eine zuvor abgespeicherte Folge von Eingaben (siehe An-
und Abwahl von ‘'AUT0') kann mit dieser Tastenkombina-
tion ausgefiihrt werden wund erspart die wiederholte
Eingabe immer wiederkehrender Befehlsfolgen.

Die Eingaben-Folge kann bis zu 80 Zeichen lang sein und
verschiedene Zeichen_und Befehle beinhalten. Sie wird
bei Eingabe wvon [BLAUE _TASTE] + ab der aktuellen
Cursor-Position ausgefiihrt. Druck auf die -Taste
beschleunigt die Ausfiihrung.
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An- und Abwahl von 'AUTO* (GELBE TASTE] +[8)

Mit diesem Befehl wird eine Folge von Eingaben gespei-
chert.

Sie wird mit der Anweisung [BLAUE Taste] + [B] (Ausfiihren
von 'AUTO') wieder aufgerufen.

Nach dem Driicken der gelben Taste und B erscheint in
der letzten Zeile des Bildschirms der Hinweis:

AUTO

Die folgenden Zeichen und Befehle werden von OLIWORD
gespeichert, bis erneut die Tastenkombination
+ [B) gedriickt wird.

Die Folge von Eingaben kann bis zu 80 Zeichen 1lang
sein.

Beachte: Diese Folge von Eingaben wird beim Arbeitsende
(Textverarbeitungsfunktion [S2] +[E) wieder ge-
18scht. Sie wird nicht auf die Diskette ge-
speichert und 1ist deshalb nach Arbeitsende
nicht wieder abrufbar.

Zu vermeiden ist die Befehlsfolge: [GELB] + [B)
BLAU] + (B} ... [GELB] + [B8]

Diese Folge bewirkt, daB die eingegebene Ta-
stenfolge sich stets selbst zur Ausfiihrung
bringt, also "endlos" weiterlduft.
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Loschen der Attribute (BLAUE TASTE] +[Akzenttaste))

Mit dieser Anweisung konnen folgende Befehle geldscht

werden:

- Unterstreichen

- Druckiiberlagerung

- Druck in Halbfett

- Halbzeilenschaltung nach oben

- Halbzeilenschaltung nach unten

- Dynamische Silbetrennung

Der Cursor ist auf das betreffende Zeichen zu positio-
nieren und danach diese Tastenkombination zu drlicken.
Das Attribut (Halbzeilenschaltung oder Unterstreichen)
ist geloscht. Das eigentliche Zeichen bleibt erhalten.

Beispiel:

In "Kapitel 5" sollen die Attribute geldscht
werden.

Wir positionieren den Cursor auf das erste
Zeichen (K) und dricken die Tastenkombination
[BLAUE TASTE]+[Akzenttaste]. Denselben Vorgang
fiihren wir flir jedes Zeichen durch. Danach
sjeht die Zeichenkette folgendermaBen aus:
"Kapitel 5"

Textbearbeitung 5-43



Loschen einer Zeile ab Cursorposition ([GELBE TASTE] +
Akzenttaste))

Mit der |GELBEN| Taste und der Akzenttaste wird eine
Zeile ab der Cursor-Position geldscht.

D. h. steht der Cursor auf dem 5. Zeichen einer Zeile
und wird die Funktion "Zeile 10schen" durchgefiihrt, so
wird die Zeile ab dem 5. Zeichen geldscht.

Soll die gesamte Zeile geldscht werden, so ist der Cur-
sor auf das erste Zeichen der Zeile zu positionieren.
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Zeichen l1dschen|S1-Taste

Mit der [S1}-Taste werden Zeichen, auf die der Cursor
zeigt, geldscht.

Wird die Funktion innerhalb einer Zeichenkette durchge-
fihrt, so werden die Zeichen rechts vom Cursor ge-
16scht. Steht der Cursor am Ende einer Zeichenkette,
werden die Zeichen links vom Cursor geldscht.

Textbearbeitung 5-45



Cursor Feststeller ein/aus (BLAUE TASTE] + numf+])

Wird die Blaue Taste und das Plus-Zeichen der numeri-
schen Tastatur gqedriickt, so _kann der Cursor, ohne zu-
sdatzlich die [Umschalttaste zu betdtigen, bewegt
werden. Die Funktion kann durch die Taste und
numerisch [=) aufgehoben werden.

In OLIWORD Rel. 1.2 wird _diese Funktion mit der Tasten-
kombination [BLAU] + [-] (Bindestrich!) aufgerufen.
Ebenso wird sie wieder aufgehoben.
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Umschalttaste (ein/aus), nur GroBbuchstaben ([GELBE]
[TASTE]+ [Bindestrich)

Nach Eingabe dieser Tastenkombination werden alle ein-
gegebenen Buchstaben groB geschrieben, ehne die Um-
schalttaste zu betdatigen.

Zahlen wund Sonderzeichen werden wie gewdhnlich ge-
schrieben. Diese Tastenkombination wirkt sich also nur
auf diejenigen Tasten aus, die keine doppelte Beschrif-
tung haben, d. h., auf denen nur ein einziges Zeichen
zu sehen ist.

Beachte: Flir diese Tastenkombination den Bindestrich
der alphanumerischen Tastatur verwenden.
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Voriges Zeichen 16schen (BLAUE TASTE] + [H]

Mit dieser Anweisung wird der Cursor um ein Zeichen

nach links verschoben und das dort stehende Zeichen ge-
16scht.

Sie ersetzt die Eingabe-Folge

Umschalt] + [4](Pfeil links) +
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Kombinationen von Attributen

Kombinationen mit dem Attribut "Druckiiberlagerung"

([(BLAU] + [9]):

Beachte: Die Unterstreichungen und der Halbfettdruck
werden nur von einem Schdnschreibdrucker aus-

gefliihrt.
vorhergehendes uberschreibendes Zeichen Bei-
Zeichen (mit Attribut “"Druckiiber- spiel
lagerung")
ohne Attribut Halbfettdruck )]
Halbfettdruck ohne weiteres Attribut ]
ohne Attribut Unterstreichen ]
Unterstreichen ohne weiteres Attribut ]
Halbfettdruck Halbfettdruck [}
Unterstreichen Unterstreichen ]
Halbfettdruck, Halbfettdruck, Unterstreichen 9

Unterstr.

Halbzeilenschaltungen heben die Wirkung des Attributes
"Druckiiberlagerung" auf.

Das Attribut "Halbzeilenschaltung nach oben" wird er-
setzt durch das Attribut "Halbzeilenschalten nach
unten" und umgekehrt.

Ein mit dem Attribut "dynamische Silbentrennung" be-
legtes Zeichen kann nicht zusdtzlich mit dem Attribut
"Druckiiberlagerung” belegt werden (und umgekehrt). Bei
dieser Kombination ertdnt das akustische Signal, und
die Eingabe wird ignoriert.
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Ein Zeichen kann mit folgenden Kombinationen von Attri-
buten belegt werden:

Kombinationen von Attributen Beispiel
Halbfettdruck, Unterstreichen OLIWORD
1/2 Zeile nach oben, Halbfettdruck xn

1/2 Zeile nach unten, Halbfettdruck X
1/2 Zeile nach oben, Unterstreichen xn-1
1/2 Zeile nach unten, Unterstreichen X

1/2 Zeile nach oben, Halbfettdruck, xn-1
Unterstreichen

1/2 Zeile nach unten, Unterstreichen, X

Halbfettdruck n
Silbentrennung, Halbfettdruck Tasten-
kombination
Silbentrennung, Unterstreichen Tasten-
kombination
Silbentrennung, Halbfettdruck, Tasten-
Unterstreichen kombination

Tasten-

Silbentrennung, 1/2 Zeile nach kombination

oben
Silbentrennung, 1/2 Zeile nach

" Tasten-
unten, Halbfettdruck kombination
Silbentrennung, 1/2 Zeile nach . Tasten-
oben, Unterstreichen, Halbfettdruck kombination
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Beachte: Die Attribute "1/2 Zeile hiéher", "1/2 Zeile
tiefer", Halbfettdruck und Unterstreichung
werden nur von einem Schonschreibdrucker aus-
gefiihrt.

Die Funktion "Ldschen der Attribute" 16scht alle auf
einem Zeichen vorhandenen Attribute.
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Editor-Funktionen

Neben den beschriebenen Editorhilfen gibt es in OLIWORD
eine Reihe von Editor-Funktionen, welche die Textbear-
beitung unterstiitzen.

Mit der [S2}Taste werden diese Editor-Funktionen auf dem
Bildschirm angezeigt.

der Furetiorens

chbegr

uchern
H Hbbruch ¢
austel

Die Funktion-“Attribute loschen” loscht alle auf einem
Zeichen varhandenen Attribute.d

e1tungshin ] fen qi
Furktionen  we

TR

Durch Driicken eines Buchstabens wird die entsprechende
Funktion aufgerufen.

Die Editor-Funktionen werden in den folgenden Ab-
schnitten beschrieben.
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FlieBend/normal Rollen (SZ-Taste] +[N)

Mit der Tastenkombination [S2}-Taste +[N] kann der Text
auf dem Bildschirm ohne die iiblichen Zeilenspriinge (=
gleichmdaBig) gerollt werden.

Erneutes Betdtigen dieser Tasten fiihrt zum urspriingli-
chen Zustand zuriick.
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Kleines/groBes Editbild (2} Taste +[H)

Beim Erfassen oder Andern eines Textes wird der Text
entweder in 9 Zeilen oder in 17 Zeilen auf dem Bild-
schirm angezeigt, wie auf der folgenden Abbildung zu
sehefh ist:

Einfugen

GroBer Bildschirm ([5Z] + [{])

Bei der Anzeige des Textes in 17 Zeilen erscheinen die
Bearbeitungshilfen in der oberen Bildschirmhdlfte nicht
mehr, und es steht der ganze Bildschirm zur Eingabe von
Texten zur Verfliigung.

Die Tastenkombination[S2}Taste +[H]ermdglicht das Um- .

schalten zwischen diesen beiden M&glichkeiten der An-
zeige.
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Blocksatz/Flattersatz +[J)

Mit dieser Anweisung kann zwischen Blocksatz und Flat-
tersatz umgeschaltet werden.

StandardmdBig ist von OLIWORD der Blocksatz fiir die
Formatierung der Texte vorgesehen.

Im Blocksatz wird ein fir die Zeile zu langes Wort 1in
die ndchste Zeile verschoben und der Text in der
vorherigen Zeile solange mit Leerschritten erweitert,
bis der rechte Rand erreicht ist.

Mit der [S2}Taste +[J] wird der Text auf dem Bildschirm
in Flattersatz umformatiert. Im Flattersatz erfolgt die
Formatierung des Textes so wie filir Blocksatz ohne die
Erweiterung des Textes durch Leerschritte.

Erneute Bestdtigung der [S2}Taste [J] fiihrt wieder zum
Format in Blocksatz. Der Ihnen hier vorliegende Text
wirde im Flattersatz auf dem Bildschirm folgendermaBen
aussehen:

Ei+ dieser Anwelsung kann zwischen Blocksatz und Flar-
z umgeschaltet werden.d

Srandardmaldig 1st von OLIWORD der Blocksatz fur die

z wird ein fur die Zerle zu langes Wort 1n
Zeille verschoben und der Text in die
1gen Zelle solange -mit Leerschritten erweitert
der rechte Rand erreicht 1st.4

chirm
armatiert. Im Flatter
Textes o wie fur Bl
xtes durch Leerschritte.d

Einfugen Frei Z118 Datun Lt
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Aiii und Einblenden der Formatierungszeichen (S2-Taste
+(B)

Bei der Texteingabe werden von OLIWORD bestimmte Zei-
chen und Symbole verwendet, z. B.

- Leerzeichen werden im Text als Punkt und

- Zeilenschaltungen als Pfeil nach links unten dar-
gestellt.

Sol1 der Text ohne diese speziellen Zeichen und Symbole
dargestellt werden, so ist die Tastenkombination '[SZ-
Taste +[B] zu driicken. Erneute Betdtigung dieser Kombi-
nation fihrt zur urspriinglichen Darstellung.
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Sprung zum Textanfang (S2-Taste] +[T)

Mit dieser Tastenkombination wird der Cursor an den An-
fang des Textes positioniert.

Wenn Sie an das Ende des zu bearbeitenden Textes

wollen, miissen Sie [Umschalt] + [5] (HOME) <driicken.

Die anderen Funktionen der Cursor-Steuerung mit Hilfe
der Umschalttaste wund den Tasten der numerischen
Tastatur wurden im Kapitel Textbearbeitung unter der
Uberschrift "Cursor-Handhabung" beschrieben.
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Suchbegriff festlegen (SZ2-Taste]+[M)

OLIWORD bietet die Moglichkeit, Zeichenfolgen in einem
Text zu suchen. Dazu muB zundchst die Zeichenfolge, die
gesucht werden soll, festgelegt werden.

Mit der [S2}Taste +[M] wird der Suchbegriff festgelegt.
Im Systembereich des Bildschirmes wird hinter S: die
Eingabe der Zeichenfolge erwartet. Sie kann maximal 16
Zeichen enthalten und wird mit der[CR}Taste bestdtigt.

Beachte: Es konnen keine Anweisungen, wie z. B.
Zeilenschaltungen, Tabulationen oder Halbfett-
druck, im Suchbegriff festgelegt werden. Es
ertont das akustische Signal, und die Eingabe
wird ignoriert.
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Suchen des Suchbegriffes (SZ-Taste]+[D)

Mit dieser Anweisung wird die mit [S2}Taste +[M] fest-
gelegte Zeichenfolge ab der aktuellen Cursor-Position
im Text gesucht.

Wihrend des Suchens gibt das System in der Jletzten
Bildschirmzeile die Meldung:

Suchen des Suchbegriffs

Verldauft die Suche erfolgreich, so steht der Cursor auf
dem ersten Zeichen der gesuchten Zeichenfolge und die
Suche kann mit demselben Befehl fortgesetzt werden.

Ansonsten erscheint in der letzten Bildschirmzeile die
Meldung:

Ab Cursor nichts ahnliches gefunden

die mit einer beliebigen Taste bestdtigt wird.
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Ersatzbegriff festlegen (S2-Taste]+[R)

Mit dieser Anweisung wird eine Zeichenfolge festgelegt,
die eine andere ersetzen oder die an eine bestimmte
Stelle im Text eingefligt werden soll.

Die Anzahl Zeichen des Ersatzbegriffes kann von der An-
zahl Zeichen der zu ersetzenden Zeichenfolge abweichen,
sie darf jedoch maximal 16 Zeichen enthalten.

Die Eingabe des Ersatzbegriffes erfolgt nach Eingabe
der Tastenkombination [S2}Taste + [R] im Systembereich
hinter dem Hinweis E: und wird mit der[CR}Taste bestéd-
tigt.

Das Ersetzen erfolgt mit der Anweisung [S2FTaste + [X]
(folgender Abschnitt).
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Ersetzen (S2-Taste] + XD

Mit diesem Befehl wird eine Zeichenfolge durch den mit

Taste + [R] festgelegten Ersatzbegriff ersetzt. Es
besteht aber auch die Moglichkeit, den Ersatzbegriff an
eine bestimmte Stelle im Text einzufiigen.

1. Ersetzen einer Zeichenfolge

- Die Zeichenkette, die ersetzt werden soll, mit[32}
Taste +[M](Suchbegriff) festlegen.

- Den Ersatzbegriff mit[S2}Taste +[R] festlegen.

- Mit[S2}Taste +[L]) (Suchbefehl) die Zeichenfolge su-
chen. Der Cursor steht nun auf dem ersten Zeichen
dieser Zeichenfolge.

- Mit dem Ersetzungsbefehl [SZ}Taste + [X] wird die
Zeichenfolge durch den Ersatzbegriff ersetzt.

2. Einfligen des Ersatzbegriffes

- Ersatzbegriff mit[S2}Taste +[R]festlegen.

- Eventuell vorhandenen Suchbegriff 16schen ({S2}Ta-
ste + driicken und mit der Taste die Zeichen
16schen).

- Mit[S2Z}Taste + [XJwird der Ersatzbegriff an der ak-

tuellen Cursor-Position eingefligt (Cursor zuvor
korrekt positionieren!).
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FuBzeile und Blattnumerierung (SZ2-Taste]+[F)

Mit der Anweisung wird eine FuBzeile festgelegt. Sie
wird beim Druck des Textes auf jede Seite drei Zeilen
nach der letzten Druckzeile ausgedruckt.

Fiir die Blattnumerierung wird in der FuBzeile das
Nummernzeichen (#) eingegeben.

Die Eingabe der FﬁBzei]e erfolgt nach der Tastenkombi-
nation Taste +[F] im Systembereich des Bildschirms
hinter dem Hinweis:

Fufl

und wird mit der [CRFTaste bestdtigt. Die FuBzeile kann
maximal 30 Zeichen enthalten.

Beispiel: Wir wollen diese Seite im OLIWORD-Handbuch im
Kapitel Textbearbeitung fortlaufend durchnumerieren und
haben deshalb unter FuB eingegeben: Textbearbeitung
5-#%.

ond wird mt ger fg-Taste vestatigr. lie Fudzeile barn
maximal 38 Zeichen enthalten.d

Ee i Uir wollen diese Seite 1m OLIWORD-Handbuch im
Textbearbeitung fortlaufend durchnumerieren und
eshalb  unter Fub eingegeben  Textbearbeltuns

=Y
‘¢

d

J

T O EREG EYE O BT R
.

r Furktion werder Teste aus dem Glazzay ir
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Abruf konstanter Texte (§Z-Taste] + [G)

Mit dieser Funktion werden Texte aus dem Glossar in den
Text eingefiigt.

Der Cursor wird auf die Stelle im Text positioniert, in
die der Text aus dem Glossar eingefiigt werden soll.
Dann wird die Tastenkombination[S2-Taste +[G] gedriickt.
Im Systembereich des Bildschirms erscheint die Mel-
dung:

GLOSSAR Index-Nummer [EEd

und dahinter wird die Eingabe einer Nummer von 0 bis 98
erwartet. Geben Sie die Nummer eines Textes an, der
zuvor mit der Funktion |[GELBE TASTE ++@unter dieser
Nummer abgespeichert wurde, und bestdtigen Sie diese
Eingabe mit der [CRl-Taste.

Danach wird Ihnen im Systembereich die gewdhlte Ver-
zeichnisnummer und deren Inhalt angezeigt. Dies erfolgt
auch dann, wenn das Glossar unter der eingegebenen
Nummer keinen Text gespeichert hat. Es erscheint keine
Fehlermeldung.

Mit der [S1}Taste kann das Einfiigen abgebrochen werden
(falls Sie z. B. einen falschen Text ausgewahlt haben).
Mit jeder anderen Taste wird der Text bestdtigt und an
der gewdhlten Stelle eingefiigt. Der Inhalt des Glossars
bleibt unverdndert.
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Einfiigen eines Textbausteines (S2-Taste]+ [T

Hiermit wird ein auf der Diskette gespeicherter Text
von der Diskette an der aktuellen Position des Cursors
eingefiigt.

Der Cursor wird zundchst an die gewlinschte Stelle

gebracht. Dann wird die Tastenkombination [S2}Taste + [I]

gedriickt. Im Systembereich des Bildschirms erscheint
die Meldung:

. - - >
und es wird die Eingabe eines Textnamens erwartet.

Soll der Text in Laufwerk 0 gesucht werden, eine "0:"
vor dem Textnamen eingeben. Wenn der Text nicht
gefunden wird, erscheint die Meldung

L lext nicht im Zugriff |
Diese Meldung wird mit einer beliebigen Taste bestdatigt

und die Tastenkombination [S2-Taste + [I] muB wiederholt
werden, )

Ein auf der Diskette vorhandener Text wird ohne weitere
Meldung an der gewiinschten Position eingefiigt.
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lg]r'ucken des Textes ab der aktuellen Zeile (SZ-Taste] +
)

Mit dieser Tastenkombination wird der Text ab der ak-
tuellen Zeile (Cursor-Position) bis zum Ende gedruckt.

Dabei werden auBer den Anweisungen zur Textverkniipfung
alle Steuerzeichen im Text interpretiert (Textverkniip-
fungen siehe Kapitel 6).

Der Druck kann zu jedem Zeitpunkt mit der [ST}Taste
abgebrochen werden.

Beachte: Uberpriifen Sie bitte mit dem Dienstprogramm[52]
+[M] ob Sie den richtigen Drucker ausgewdhlt
haben. Ansonsten erscheint die Fehlermeldung

Drucker nicht bereit
und Sie missen mit der [S1}Taste abbrechen.

Diese Meldung erscheint auch, wenn z. B. der
Drucker in "LOCAL" geschaltet ist oder das
Farbband zu Ende ist. In diesen Fdllen kdnnen
Sie die Fehler am Drucker beheben und mit der
Betdtigung einer beliebigen Taste (auBer
Taste) den Druck fortsetzen.
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Eingabe Kommentarzeile (SZ-Taste] +[C)

Mit dieser Funktion wird dem Text ein Kommentar zuge-
ordnet. Dieser Kommentar wird beim Listen des 1Inhalts
der Diskette auf dem Bildschirm oder auf dem Drucker
mit angegeben.

Wird diese Funktion durchgefiihrt, so wird im System-
bereich des Bildschirmes hinter dem Hinweis

die Eingabe des Kommentars erwartet. An dieser Stelle
wird der Kommentar immer angezeigt, wenn der Text wie-
der aufgerufen wird.

Flir den Kommentar sind maximal 48 Zeichen erlaubt.
Ein Text, den wir z. B. mit dem Kommentar "Bericht Dr.

Bruch 4/84" versehen haben, sdhe auf dem Bildschirm
folgendermaBen aus:

Furktzrer
ern des Te-te

t uber die Mafimahmen zur Steigerung der Arbeits
on Hauarien ung Grunpflanzen i1n den

. Tw

Einfugen Fre
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Speichern des Textes auf die Diskette (S2-Taste]+[J))

Diese Anweisung ermdglicht das Speichern des Textes auf
die Diskette.

Die Speicherung erfolgt auf die Diskette in Laufwerk 1,
wenn bei der Text-Auswahl nichts anderes angegeben
wurde.

Wiahrend der Text gespeichert wird, erscheint in der
letzten Bildschirmzeile die Meldung

Text wird gespeichert. Bitte warten

da keine Eingaben verarbeitet werden konnen, bis der
Speichervorgang abgeschlossen ist.

Nach AbschluB des Speicherns erscheint der Bildschirm
von OLIWORD fiir die Text-Auswahl oder fiir den Aufruf
eines Dienstprogrammes.

Die Meldung

Disketten Uberlauf (bel. Taste

zeigt an, daB auf der Diskette kein ausreichender Raum
fiir den Text vorhanden ist. Um den bis jetzt noch im
Arbeitsspeicher vorhandenen Text nicht zu verlieren,
wechseln Sie bitte die Diskette gegen eine Tleere,
bereits formatierte aus und speichern ihn auf diese ab.

Es empfiehlt sich, wdhrend der Erfassung eines ldngeren
Textes diesen zwischenzuspeichern. Dies verhindert
einen Verlust des gesamten Textes bei eventuell
Hardware bedingten Ausfdllen.
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Abbruch ohne zu speichern (SZ2-Taste]+ [A)

Mit dieser Anweisung wird die Textbearbeitung beendet,
ohne den Text auf die Diskette zu speichern. (Z. B.
falls nicht gewollte Anderungen gemacht wurden.)

Wurde ein neuer Text erfaBt oder an einem bereits
vorhandenen Text Anderungen vorgenommen, so erscheint
als Sicherung die Meldung

Abbruch ohne zu speichern mit S}

Ist der Bediener sicher, daB_der Text nicht gespeichert
werden soll, so ist die —Taste zu betdtigen. Der
urspriingliche Text bleibt auf der Diskette erhalten.
Liegt aber ein Irrtum vor, dann kann der Text mit Druck
auf eine beliebige andere Taste in der aktuellen Form
beibehalten werden. Der Cursor steht auf der aktuellen
Position, und die Arbeit kann fortgesetzt werden.

Nach Ausfiihrung dieser Funktion erscheint wieder der
Bildschirm fir die Text-Auswahl.
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6. TEXTVERARBEITUNG



Dienstprogramme

In diesem Kapitel werden die 7 Dienstprogramme von
OLIWORD beschrieben. Diese Programme behandeln die mit
OLIWORD erfaBten Texte als eine Einheit.

Der Ausgangspunkt fir den Aufruf eines Dienstprogrammes
ist der OLIWORD-Bildschirm, der in Kapitel 4 beschrie-
ben wurde. Dieser Bildschirm wird direkt nach dem Start
von OLIWORD angezeigt. Wurde ein Text erfaBt oder
gedndert, so erscheint dieser Bildschirm nach dem
Speichern des Textes oder nach dem Abbruch der
Textbearbeitung.

7u bearbeitenden Textnamen an. g9gf mit benrwort hey ger
ationsnr. 1m Format o nannnnnennd BRkERER T ader

R1.2 [atum S 1197

Statt Eingabe eines Textnamens zur Textbearbeitung wird
die[SZ}Taste gedriickt.
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Es erscheint der folgende Bildschirm:

[Furkt1onzagzngh)

' (Drskettenuectzel ggf ract AF G
anzeigen drucke-
UOR(r Arbeitsende M ahl Druckerausrus®ung

e Taste fUhet zur vorhergehenden Ebene zuruck.)

tyswghl

Aus der hier angegebenen Liste kann ein Dienstprogramm
ausgewdhlt werden. Es ist nicht notwendig, die Anzeige
der Dienstprogramme anzuwarten. Falls bekannt, kann
sofort  nach dem  Betdtigen der [SZ}Taste die
entsprechende Taste fiir den Aufruf der gewiinschten
Funktion gedriickt werden.

Das Programm "Anwahl Druckerausriistung" n+[E) wurde
bereits zu Beginn von Kapitel 4 behandelt.

In den folgenden Abschnitten werden die librigen Dienst-
programme ausfiihrlich beschrieben.
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Textnamen anzeigen (SZ-Taste]+[T)

Mit dieser Funktion werden die Namen aller mit OLIWORD
erfaBten Texte, die zu diesem Zeitpunkt in den beiden
Laufwerken verfiigbar sind, auf dem Bildschirm ange-
zeigt.

Neben dem Textnamen wird die entsprechende Laufwerk-
nummer, das Erstellungsdatum, das Datum der Jletzten
Bearbeitung und der noch freie Speicherplatz in Zeichen
fir jeden Text angegeben.

Falls vorhanden wird 1in der mittleren Spalte die
Anmerkung und die FuBzeile fiir den Text angezeigt.

In der rechten oberen Ecke des Bildschirmes wird der
noch freie Speicherplatz in Bldcken fiir die Disketten
in Laufwerk 0 und 1 angegeben.

Es werden jeweils finf Textnamen auf dem Bildschirm
angezeigt. . .Sind mehr als fiinf Texte auf den Disketten
vorhanden, so erscheint die Meldung:

Weitere Textnamen mit bel. Taste;

Driicken der [S1}Taste fiihrt zum Abbruch der Funktion und
zum Ausgangsbildschirm.

Mit Betdtigung einer anderen beliebigen Taste werden
die ndchsten fiinf Textnamen angezeigt.

Wurden alle Textnamen angezeigt, so erscheint die
Meldung

Vollstdndiges Textverzeichnis {(bel. Taste

Nach Befolgen dieser Anweisung erreicht man den
Ausgangsbildschirm.
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Textnamen ausdrucken (S2-Taste] +[H)

Diese Textverarbeitungsfunktion erfiillt dieselbe Auf-
gabe wie die Anweisung[L] (Textnamen listen).

Die Textnamen und die anderen Angaben werden in diesem
Fall auf dem Drucker ausgegeben.

Es werden alle Textnamen ausgedruckt und am Ende er-
scheint die Meldung:

Vollstdandiges Textverzeichnis

die mit einer beliebigen Taste bestdtigt wird. Es er-
scheint wieder der Ausgangsbildschirm.
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Texte von der Diskette 16schen (S2-Taste] + [D)

Nach Driicken dieser Tastenkombination erscheint der
Bildschirm:

CFurbkt 1omeE uznah] ]

ext kopieren (Diskettenwechsel ggf. nach “RAUF'")
= Textnamen ausdrucken
M = Auswahl des angeschlossenen Druckers

ext drucken, einschlieflich Textverknupfungen
[ jede andere Taste fuhrt zur vorhergehenden Ebene zuruck.)

Fuswshl ©

Dahinter wird die Eingabe eines Textnamens erwartet,
die mit der [CR}Taste bestdtigt wird.

Kann der Text nicht gefunden werden, so wird die Feh-
lermeldung:

Text nicht im Zugriff

angezeigt. Mit Druck auf eine beliebige Taste erreicht
man in diesem Fall wieder den vorigen Bildschirm.

Erfolgt die Eingabe des Textnamens korrekt, so wird der
Text ohne weitere Meldung geldscht und zum Ausgangs-
bildschirm verzweigt.

Der zuvor belegte Speicherplatz steht danach wieder zur
Verfiligung.
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Texte kopieren (S2-Taste] +[C)

Mit dieser Funktion konnen Texte innerhalb einer Dis-
kette oder von einer Diskette auf die andere kopiert
werden. Es erscheint der Ausgangsbildschirm mit der
Meldung:

VON Textname EEEMS

Dahinter wird der Name des zu kopierenden Textes ange-
geben und mit der Taste bestdtigt.

Ist der angegebene Text nicht auf der Diskette vorhan-
den, so wird die Fehlermeldung

Text nicht im Zugriff

angezeigt. Nach Betdtigung einer beliebigen Taste er-
scheint wieder der Ausgangsbildschirm.

Nach korrekter Angabe eines Textnamens wird eine zweite
Meldung angezeigt.

AUF  Textname [EEE
An dieser Stelle kann ein Diskettenwechsel erfolgen.

Es wird der Textname eines Textes angegeben, auf den
kopiert werden soll, und die[CR}Taste gedriickt.

Ist der angegebene Text bereits vorhanden, dann wird
die Meldung

Textname "AUF"

ist bereits anqgele

t

angezeigt. Die Bestdtigung mit der [§1}-Taste bewirkt den
Kopiervorgang. Jede beliebige andere Taste fiihrt zum
Abbruch, und es erscheint der Ausgangsbildschirm.

{Diese Meldung erscheint auch dann, wenn zweimal der-
selbe Textname angegeben wird, ohne daB dazwischen die
Diskette gewechselt wurde. D. h. wenn ein Text auf sich
selbst kopiert wird. In diesem Fall kann genauso wie
oben vorgegangen werden. Es wird keine Fehlermeldung
angezeigt.)
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Bildschirm beim Kopiervorgang:

Furbticmzagzash]

t kopieren ((isketterw
H = Textnamen ausdrucke
32 M = Arwakl Druckerausrustung
tnupfrer Texte
L jede andere Taste fuhrt zur vorhergehenden Ebene zuruck .l

R1.2 Datum B4 1

Wird ein neuer Textname angegeben, so wird von OLIWORD
ein neuer Text erstellt, der Kopiervorgang ohne weitere
Meldung durchgefiihrt und zum Ausgangsbildschirm
verzweigt.
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Druck verkniipfter Texte ([S2-Taste]+[P)

Diese Funktion druckt eine Anzahl von Texten mit einer
Auflage von maximal 99. In diesem Druckvorgang werden
die Textverkniipfungen (Einfligen des Tagesdatums Tasta-
tur-Eingaben und Einfligungen aus anderen Text-Dateien)
ausgefiihrt.

Wird die Tastenkombination [SZ-Taste + [P} gedriickt, so
erscheint folgender Bildschirm:

ederhiclungen (max 99)
Jie die erste Seite erhalten soll (r
timmer des linken Randes fur Seiten mit ungerader
gruppe wird mit_‘keiner Eingabe +CR abgeschlo

uhrt num. 1 0.3 Jewells ein Feld zuruck o. in das

lalg

er Fand fur ungerade Seitennummern

Bildschirm fiir den Druck von Texten
Erlduterungen:

Es konnen bis zu 12 Texte fiir den Druck angegeben wer-
den. Jede Eingabe eines Textnamens wird mit der Ta-
ste bestdtigt. Soll kein weiterer Text gedruckt werden,
so bestdtigt man das ndchste freie Eingabe-Feld mit der
[CR}FTaste. Der Cursor steht nun im ersten Eingabe-Feld
fir Textverkniipfungen.
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Hinter dem Hinweis

werden die Textnamen angegeben, die im Text hinter der
Anweisung [GELBE Taste] + Eﬂ in Anfiihrungszeichen ein-
gegeben wurden.

Hier kdnnen bis_zu 12 Textnamen eingegeben werden, die
alle mit der [CR}Taste bestatigt werden. Sollen keine
weiteren Texte verkniipft werden, so bestdtigt man das
nichste freie Feld mit der [CRFTaste. Der Cursor steht
nun auf dem Eingabe-Feld fiir die Auflage.

Die Texte kdnnen in einer Auflage von maximal 99
Exemplaren gedruckt werden. Die gewiinschte Anzahl von
Druckwiederholungen ist hier anzugeben und mit der [CR]
Taste zu bestdtigen.

Nun wird die erste Seitennummer eingegeben. Es wird die
Nummer angegeben, die auf die erste Seite der zu druk-
kenden Texte geschrieben werden soll. Von dieser
Seitennummer ausgehend werden die folgenden Seiten
fortlaufend numeriert. Diese Numerierung der Seiten
erfolgt nur dann, wenn fiir den Text eine entsprechende
FuBzeile angegeben wurde (siehe Kapitel "FuBzeile und
Blattnumerierung").

Danach wird der 1linke Rand fliir ungerade und gerade
Seitennummern angegeben.

Die erste anzugebende Zahl bezieht sich auf den linken
Rand fiir Seiten mit ungeraden Nummern. Die zweite Zahl
bezieht sich auf den linken Rand der Seiten mit geraden
Nummern.

Der linke Rand verschiebt sich gegeniiber dem im Text
angegebenen um die hier angegebenen Schaltschritte nach
rechts.

Wdhrend dieser Eingaben kann der Programmteil "Drucken
des Textes" mit der(S2-Taste abgebrochen werden.
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Nach diesen Angaben beginnt der Druck des ersten
Textes. Der oben beschriebene Bildschirm bleibt erhal-
ten. Statt der Bediener-Hinweise wird die Meldung:

gedruckt Textname

gender Text wird

angezeigt. Wurde ein falscher Textname angegeben, so
erscheint die Meldung:

Text nicht im Zugriff

und mit dem Druck auf eine beliebige Taste kann der
Textname verbessert werden.

Sind in dem Text Textverknipfungen mit Tastatur-Einga-
ben vorgesehen, so werden diese beim Druck des Textes
verlangt. Der Druck wird dafiir unterbrochen.

Auf dem Bildschirm__erscheint der im Text nach der
Tastenkombination [GELBE Taste|+[3]eingegebene Hinweis.
Die Tastatur-Eingabe wird mit der Tastenkombination
[Umschalt-Taste] + [5] beendet. Der Grund dafiir ist die
Moglichkeit, auch Zeilenschaltungen (CR-Taste) in die
Tastatur-Eingabe zu erfassen.

Nach der Eingabe der verlangten Tastatur-Eingaben wird
der Druck des Textes fortgesetzt.

Die iibrigen Textverkniipfungen (Tagesdatum und Einfiigen
aus anderem Text) werden automatisch durchgefiihrt.

Wurde der Drucker zuvor nicht ausgewdhlt (S2}Taste +[M)
oder treten andere Fehler beim Drucker auf (LOCAL oder
kein Papier) so erscheint die Meldung:

Drucker nicht bereit. Abbruch

Der Druck kann entweder mit der [SIFTaste abgebrochen
werden oder mit einer beliebigen anderen Taste
fortgesetzt werden.

Fir PR 330 mit ASF: TL + 2S < 63

Soll eine FuBzeile gedruckt werden,
dann TL + Zs < 60

Am Ende des Druckens erscheint der Ausgangsbildschirm.
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OLIWORD Arbeitsende (S2-Taste] +[E)

Mit dieser Tastenkombination wird die Arbeit mit
OLIWORD beendet.

Dieses Arbeitsende ist notwendig, um das PCOS-Betriebs-
system wieder zu starten.

Speicherung des Glossars:

Nach dem OLIWORD Arbeitsende wird das Glossar auf die
Diskette gespeichert. Anlegen und Andern des Glossars
siehe Kapitel "Zerlegen und Montieren".

Es ergeben sich zwei Mdglichkeiten:

1. Bisher kein Glossar vorhanden

Nach der Eingabe von [S2] und [E] erscheint folgende
Meldung:

GLOSSAR speichern auf:

Nach Betdtigen der CR-Taste wird das Glossar auf die
Diskette in Laufwerk O (FDU und HDU) gespeichert.

FDU: Soll das Glossar nicht auf die Programm-Dis-
kette gespeichert werden, legen Sie bitte die
Text-Diskette in Laufwerk 0.

HDU: Legen Sie bitte eine Text-Diskette in Lauf-
werk 0.

2. Glossar auf einer Diskette vorhanden
Das Glossar wird auf die Station gespeichert, wvon

der es eingelesen wurde. Meldung nach der Eingabe
von S2 und E:

GLOSSAR speichern auf:

x
|

= 0, falls Glossar von Station 0 eingelesen.

>
"

1, falls Glossar von Station 1 eingelesen.
FDU: Beinhaltet die Programm- und die Text-Diskette ein

Glossar, so wird stets das Glossar der Text-Dis-
kette beriicksichtigt.
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7. GLOSSAR



Glossar
Arbeitsende

Die Arbeit mit OLIWORD wird beendet und - falls vorhan-
den - das Betriebssystem PCOS neu gestartet.

Das Arbeitsende wird in OLIWORD mit der Tastenkombina-
tion[S2]+[E]aufgerufen.

Attribut

Attribute sind in OLIWORD

- Unterstreichen

- Halbfettdruck

- Halbzeilenschaltung nach oben
- Halbzeilenschaltung nach unten
- Druckiiberlagerung

- Dynamische Silbentrennung
Blocksatz

Format des Textes, in dem alle Zeilen dieselbe Lénge
haben.

Die Zeilen werden auf dieselbe Linge gebracht, indem
die nicht geschiitzten Leerschritte solange durch Leer-
schritte erweitert werden, bis die erforderliche Ldnge
erreicht ist.

Ausgenommen werden Zeilen, in denen Zeilenschaltungen
und Tabulationen ausdriicklich eingegeben werden.

Cursor

Marke zur Anzeige der aktuellen Position auf dem Bild-
schirm wdhrend der Eingabe,
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Datentridger

Korperliche Darstellung von gespeicherter Information.
Datentrdger gibt es, je nach Anwendung, in verschiede-
nen Handelsformen (z. B. Floppy Disk}.

Dienstprogramm

Verarbeitet die mit OLIWORD erstellten Texte als
Ganzes. Es konnen die Text-Namen aller auf der Diskette
vorhandenen Texte auf dem Bildschirm angezeigt oder auf
dem Drucker ausgedruckt werden.

Texte kOnnen geldscht, kopiert und gedruckt werden.

Hier wird der angeschlossene Drucker ausgewdhlt und der
Ubergang zu PCOS vorgenommen (Arbeitsende).

Editor-Funktion
Unterstiitzt die Textbearbeitung.
Folgende Moglichkeiten bieten sich dem Anwender:

1. FlieBendes oder normales Rollen des Textes auf dem
Bildschirm

2. Auswahl zwischen "kleinem" und "groBem" Editor-Bild-
schirm.

3. Blocksatz oder Flattersatz.
4. Suchen und/oder Ersetzen von Zeichenfolgen.
5. FuBzeile und/oder Blattnumerierung.

6. Einfligen von Texten aus dem Glossar oder von der
Diskette

7. Drucken des Textes ab Cursor-Position.

8. Kommentar zum Text-Namen.

9. Abbrechen der Textbearbeitung oder Speichern des
Textes auf die Diskette.
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Editorhilfen
Anweisungen filir die Textbearbeitung.

Sie werden in OLIWORD direkt mit Funktionstasten auf-
gerufen und bestimmen das Format eines Textes.

Dazu gehdren Einriickungen von Textabschnitten, Halb-
fettdruck, Textverkniipfungen, Silbentrennung und Unter-
streichung.

Flattersatz

Format des Textes, in dem die Zeilen unterschiedliche
Léngen haben. Ist ein Wort fiir die Zeile zu lang, so
wird es auf den Anfang der ndchsten Zeile verschoben.
Format

Das Format eines Textes ist die gewiinschte duBere Form
seines Druckbildes.

Formatierfunktion
Siehe Editorhilfen.
Formatierungszeichen

Zeichen auf dem Bildschirm, das eine bestimmte Verar-
beitung der folgenden Daten anzeigt.

Das Zeichen erscheint auf dem Bildschirm, wenn eine
Editorhilfe aufgerufen wird. (Z. B. Zei]enschaltung:,J,
Tabulation: b))

FuBzeile

Zeile, die beim Druck des Textes nach 2 Leerzeilen am
Ende jeder Seite ausgedruckt wird.

Mit der entsprechenden Anweisung wird hier auch die
Sejtennummer gedruckt.
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Geschiitzter Leerschritt

Wird wie ein giliitiges Zeichen behandelt, jedoch als
Leerzeichen gedruckt. Er verhindert das Einfiigen von
Leerzeichen beim Blocksatz.

In OLIWORD: [Gelbe Taste]+[1])

GLOSSAR

Eine Datei, in die bis zu 99 kurze Texte geschrieben
und wieder aufgerufen werden kOnnen. Die Kapazitdt des
Glossars ist auf etwa 2 KB (= 2000 Zeichen) begrenzt.
Laufwerk

Technische Einrichtung fiir das Be- und Abspielen eines
Datentridgers.

Password

Zusdtzliche Kennzeichnung eines Textes zum Text-Namen.
Das Password erscheint nicht, wenn die Textnamen geli-
stet werden. Es muB immer mit angegeben werden, wenn

die Eingabe des Textnamens verlangt wird.

Der Text ist dadurch vor dem Zugriff unbefugter Dritte
geschiitzt.

PCOS
Betriebssystem fiir den M20.

Fir die Arbeit mit OLIWORD R. 1.1 wird das Betriebs-
system PCOS R. 1.3 bendtigt.

Release

Angabe iiber ein Betriebssystem oder Programm, die die
Jeweils giiltige Fassung kennzeichnet.

Steuerzeichen

Siehe Formatierungszeichen.
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Text-Auswahl
Zentraler Punkt von OLIWORD.

Hier wird ein Text-Name zur Bearbeitung des Textes auf
dem Bildschirm angegeben.

Wird dieTaste gedriickt, so erscheinen die Dienst-
programme

Text-Name

Benennung eines Speicherbereiches auf dem Datentrdger,
unter dem ein bestimmter Text beliebig oft reproduziert
werden kann.

Textverkniipfung

Eine Editorhilfe.

Es werden Texte beim Druck mit anderen Texten, die
nicht in dem zu druckenden Text enthalten sind, ver-

bunden. Diese Texte konnen das Tagesdatum, Tastatur-
Eingaben oder Abschnitte aus anderen Texten sein.
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